A Verksamhetsomrade, Registrering/ Bevaras/Gallras Sekretess (§) eller Informations- Ansvar Original /k |Anmirkning
B-C Processgrupp/huvudprocess , forvaringsplats extra skyddsvirda sikerhetsklassning |(nimnd, opia
D Handlingstyp D=Diartum personuppgifter 1=Lindrig skada forvaltning/  |(analogt
Evolution 2=Kinnbar skada avdelning) eller digitalt,
V=Verksamhets- 3=Allvarlig skada avvikelser
system 4=Skada for rikets markeras)
Forvaring for fysiska sikerhet, samhallsviktig
handlingar funktion
Samhallsbyggnad
Avfall
Avtal Registreras D Bevaras Handldggare
Avfallsplan Registreras D Bevaras Handliggare
Avfallsrapporter/miljérapporter Gallras vid inaktualitet Lokala trafikforeskrifter gillande gator och vigar.
Registreras D Handliggare Parkeringstillstand, dispenser, bortforsling av fordon mm
Renhallningsordning Registreras D Bevaras Handliggare
Renhillningstaxa Registreras D Bevaras Handliggare
Skadestind, ersittning, information rérande Registreras D Bevaras Handliggare
Remisser Registreras D Bevaras Handliggare
Yttranden Registreras D Bevaras Handldggare Aldre TA-planer finns i pirm och/eller i systemet Selfpoint
Tillstindsansokningar med beslut Registreras D Bevaras Handliggare 2 gor/ar. Grundplatser vart tredje r.
Utredningar, inventeringar Registreras D Bevaras Handlidggare Exempelvis om elsparkcyklar, atgirdsvalsstudier (AVS)
Arsstatistik, avfallsmingder Registreras V4 Bevaras Handliggare
Besiktningsprotokoll, 6vriga Gallras vid inaktualitet Handliggare Foérvaras 1 fordonen
Redovisning, farligt avfall Registreras V5 Handldggare
Renhallning
Entreprenorsavtal med utforare Registreras D Bevaras Handliggare
Uppsagda renhéllningsavtal Registrerars V4 Bevaras Handliggare
Allminna forfragningar om avfallshantering Gallras vid inaktualitet
Handliggare
Ansokan och beslut om himtning av matavfall Registreras V4 Handliggare
Abonnentregister Gallras vid inaktualitet
Registreras V4 Handldggare
Uppsigning av himtning och behandling Registreras V4 Handliggare Gar direkt till Transportstyrelsen och Polisen.
Bestillningar himtningar med mera Registreras V4 Handliggare
Sortering och atervinning
Entreprenorsavtal med utforare Registreras D Handliggare Pirm
Trafik och infrastruktur
Planera trafik
Ystads forslag Registreras D Bevaras Handliggare
Synpunkt/klagomal Registreras V3 Handliggare
Skadestind, ersittning, information rérande Registreras D Bevaras Handligeare
Remiss Registreras D Bevaras Handliggare
Yttrande Registreras D Bevaras Handligeare




Ta Planer

Trafikanordningsplaner (ansékan, beslut 1 samma dokument) Registreras V2 Handliggare )
Aldre TA-planer finns i parm och/eller i systemet Selfpoint
Trafikflodesmitningar V:disken Bevaras Handligeare 2 ggr/ar. Grundplatser vart tredje ar.
Utredningar Registreras D Bevaras Handligoare Exempelvis om elsparkcyklar, atgirdsvalsstudier (AVS)
Strategiska dokument Registreras D Bevaras Handligeare
Trafikforeskrifter och tillstand Lokala trafikféreskrifter gallande gator och vagar
Parkeringstillstand, dispenser, bortforsling av fordon mm
Trafikforeskrifter och lokala
trafikforeskrifter
Utredningar Registreras D Bevaras Handligeare
Yttranden Registreras D Bevaras Handliggare
Beslut Registreras D Bevaras Handliggare
Antagna foreskrifter Registreras D Bevaras Handliggare Geosecma/STFS/
Transportstyrelsen
Tillfallica lokala trafikforeskrifter Registreras D Bevaras Handligeare
Felparkering Handliggare
Felparkeringsavgifter Handliggare Gir direkt till Transportstyrelsen och Polisen.
Flytt av fordon
Flytt av fordon, underlag f6r beslut V:disken Bevaras Handliggare Pirm
Flytt av fordon, protokoll Pirm Bevaras Handliggare
Nyttoparkeringstillstand
Ansokan Registreras D Bevaras Handliggare
Beslut/kort Registreras D Bevaras Handliggare
Avslag och besvirshinvisning Registreras D Bevaras Handligeare
Overklagande Registreras D Bevaras Handliggare
Transporttillstand
AnsoOkan, utfirda transporttillstind Registreras D Gallras arsvis Handliggare
Beslut Registreras D Gallras arsvis Handliggare
Begiran om yttranden angaende transport Registreras D Gallras arsvis Handligeare
Yttrande Registreras D Gallras arsvis Handliggare
Tillfalliga parkeringstillstand/dispenser
Ansokan om dispens Registreras V6 Bevaras Handliggare V:disken + pirm
Beslut/kort Registreras V6 Bevaras Handliggare V:disken + pirm
Kollektivtrafik
Kollektivtrafik, Beslut Registreras D Bevaras Handliggare Tillk6p extra trafik
Yttrande Registreras D Bevaras Handliggare
Information Registreras D Bevaras Handliggare
Beslutsunderlag Registreras D Bevaras Handldggare Beslutsunderlag om tillkop
Infrastruktur, jarnvag
Avtal om industrispar, anslutning och underhill Registreras D Bevaras Handliggare
Avtal trafikering jirnvigsnit Registreras D Bevaras Handliggare

Teknik




Gator, vagar och torg

Planera gator och vagar
Ex. gang- och cykelvag, gatubelysning, skyltning

Planer Registreras D och  [Bevaras Handliggare
V1
Program Registreras D och  [Bevaras Handliggare
V1
Utredningar Registreras D och  |Bevaras Handliggare
V3
Protokoll Registrera V1 Bevaras Handldggare Exempelvis frin bygomoten, projektmoten
In- och utgiende skrivelser Registreras V1 Bevaras Handliggare Exempelvis mejl som tillfor sakuppeift
Foto, illustrativt material etc Registreras D och  |Bevaras Handliggare
V1
Statistik Registreras V1 Vid inaktualitet Handligeare
Remisser Registreras D Bevaras Handliggare
Yttranden Registreras D och Bevaras Handliggare Som tillfér sakuppgift
V1
Beslut Registreras D och  |Bevaras Handliggare
V1
Skadestand, ersittning, information rérande Registreras D Bevaras Handliggare
Anlagga gator och vagar
Anbud/offerter, ej antagna Avtalsdatabasen Bevaras Upphandlingsenheten ansvarar for anbud/offerter i avtalsdatabasen
Handliggare
Rapporter Registreras V1 Bevaras Handliggare
Projektering Registreras V1 Bevaras Handldggare
Program Registreras V1 Bevaras Handliggare
Geotekniska undersdkningar Registreras V1 Bevaras Handliggare
Avtal Registreras D och  |Bevaras Upphandlingsenheten ansvarar f6r avtal i avtalsdatabasen
V1 Handliggare
Arkeologiska undersékningar Registreras V1 Bevaras Handldggare
Overenskommelser Registreras V1 Gallras vid inaktualitet
Handliggare
Protokoll Registreras V1 Bevaras Handldggare Exempelvis frin bygemdoten, projektmoten
In- och utgiende skrivelser Registreras V1 Bevaras Handliggare Exempelvis mejl som tillfor sakuppeift
Statistik Registreras V1 Gallras vid inaktualitet
Handliggare
Planer Registreras V1 Bevaras Handliggare
Kontrakt Registreras D Bevaras Upphandlingsenheten ansvarar for kontrakt i avtalsdatabasen
Handliggare
Utredningar Registreras V1 Bevaras Handldggare
Anbud/offerter, antagna Registreras D och  |Bevaras Upphandlingsenheten ansvarar for anbud/offerter i avtalsdatabasen
V1 Handliggare
Underhalla gator och vagar Felanmalan, snordjning, gatusopning, gang- och
cykelvagar
Broliggare, dokumentation rérande broar Registreras i Trafikverkets diarie Batman
Planer for gatubelysning, ombyggnader, drift och underhall av  |Registreras V1 Bevaras Dokument som ingér i projekt finns i PC. Ovrigt finns pa V://
vagar Handliggare




Avtal for gatubelysning, ombygonader, drift och underhall Registreras D Bevaras Handliggare Upphandlingsenheten ansvarar for avtal i avtalsdatabasen
Trafikmitningar Registreras D Bevaras Handldggare Sker 1 gor/4r. Grundplatser vart tredje ir.
Besiktningsprotokoll efter springning, erivning

Enskilda vagar

Ansokan om bidrag Registreras D Bevaras

Obeviljad ansokan Registreras D Bevaras

Beviljad ans6kan Registreras D Bevaras

Beslut om bidrag - stadsbidragsberitticad enskild vig Registreras D Bevaras

Forteckning 6ver enskilda vigar Registreras D Bevaras Kommer fran trafikverket

Anmalan om tillstand enligt
ordningsforeskrifter

Ex upplatelse av allman plats, gravtillstand,
affischeringstillstand, skyltar, tillfallig évernattning,
offentliga tillstallningar, eldningstillstand

Gravningstillstand

Ansokan/beslut Registreras V2 Aldre TA-planer finns i pirm och/eller i systemet Selfpoint

Utredning

Upplatelse av allman plats

Ansokan frin Polisen Pirm

Utredning/yttrande Piarm V:disken
Pirm

Beslut/Tillstindsbevis frin Polisen Registreras V3 V:disken + pirm

Lista 6ver forsiljare och platstérdelning Pirm V:disken

Tillstand for skylt

Ansokan frin Polisen Pirm

Utredning/Yttrande Pirm

Beslut/Tillstindsbevis frin Polisen Registreras V3 V:disken + pirm

Offentliga tillstallningar

Ansokan frin Polisen Pirm

Utredning/Yttrande Parm

Beslut/Tillstindsbevis frin Polisen Registreras V3 V:disken + pirm

Eldningstillstand

Tillstind Registreras V3 V:disken + pirm

Underhall och reperation av fordon Verkstad som servar och underhaller avdelningens fordon
och maskiner

Oversikt 6ver tekniska avdelningens innehav av fordon Gallras vid inaktualitet Upphandlingsavdelningen ansvarar for detta. Tekniska avdelningen
har férteckning (arbetsdokument) 6ver sina fordon 1 Evolution

Arbetsorder Pirm Gallras vid inaktualitet

Besiktningsprotokoll fordonsbesiktningar Pirm Gallras vid inaktualitet

Bestallningar av produkter, reservdelar

Gallras vid inaktualitet

Bestillning av tankkkort

Upphandlingsavdelningen ansvarar for detta.

Leasingavtal

Upphandlingsavdelningen ansvarar for detta. Tekniska spara kopia
(ej upprittat) i mapp 1 Evolution




Serviceprotokoll Fordon Gallras vid inaktualitet
Agarbevis fordon Pirm Bevaras till fordonet
saljs
Projekthandlingar Nar projektet ar avslutat ligger handlingarna hos
PC. Tankas oOver vid ett eventuellt byte av system.
Anbudsforfrigan Registreras D Se 2.6 upphandling
forfrigningsunderlag Registrereas D Se 2.6 upphandling
Anbud, antagna Registreras D och Se 2.6 upphandling
V1
Anbudssammanstillning Registreras D Se 2.6 upphandling
Anbud, ¢j antagna Registreras D Se 2.6 upphandling
Avtal/6vernskommelse Registreras D
Projektdirektiv/uppdrag Registreras D Bevaras t.ex protokollsuppdrag, delegationsbeslut mm
Utlatanden som inhimtats frin utomstiende Registreras D och  |Bevaras
V1
Utredningar och forstudier som ligger till grund for projektet Registreras V1 Bevaras t.ex. arkeologiska undersékningar, geotekniska
grundundersokningar, egenproducerat informationsmaterial och
byggnader som pa grund av sitt kulturhistoriska virde inte far rivas
eller forindras.
Besiktningsprotokoll, kulturhistoriskt virdefulla byggnader Registreras V1 Bevaras
Delrapporter Registreras V1 Bevaras
Ekonomisk redovisning/budget Registreras V1 Bevaras
Entrepenadavtal/bestillning Registreras D och  |Bevaras
V1
Fotografier,filmer Registreras D och  |Bevaras
V1
Korrespondens Registreras V1 Bevaras ex. mailkonverstioner
Modeller Registreras V1 Bevaras
Planer Registreras V1 Bevaras ex. riskanalys, sanerings- och miljoplaner m.m.
Program Registreras V1 Bevaras
Broshyrer Registreras V1 Bevaras
Affischer Registreras V1 Bevaras
Annonser, pressklipp Registreras V1 Bevaras
Protokoll frin sammantriden, byggméten, projektmdten etc. Registreras D och  [Bevaras
V1
Publikationer Registreras V1 Bevaras
Projektdagbok Registreras V1 Bevaras
Ritningar, relationsritningar,plan-, fasad- och sektionsritningar |Registreras V1 Bevaras Sista versionen bevarars, 6vriga kan gallras vid inaktualitet.
Slutbesiktningar Registreras D och  [Bevaras
V1
Slutrapport/besiktningsrapport/Utvirdering Registreras D och  Bevaras Exempel 6verlimnande (rapport)

V1




Tekniska beskrivningar av projektet

Registreras D och
V1

Bevaras

Besiktningsprotokoll Registreras V1 Gallras 10 ar
efter garanti-tidens
utging
Dokumentation for instruktioner for drift och underhall Registreras V1 10 ar efter garantitidens Vid avslut av projekt bor dessa handlingar dverforas till drifts- och
utging underhallsavdelning
Ekonomiska kalkyler Registreras V1 Bevaras
Information frin leverantorer Registreras V1 Gallras vid inaktualitet
Tidplan Registreras V1 Bevaras
Ansokningar och tillstind Registreras V1 av betydelse for projektet
Parker och gronytor Planera och anlagga parkomraden och
planteringar, skotsel av gronytor, besiktning,
springbrunnar och vattenanlaggningar. Aven
hundrastgardar och speciella hundlekplatser ingar
har.
Planer/program/utredning Registreras D Bevaras Handliggare
In- och utgaende skrivelser Registreras D Bevaras Handliggare Skrivelser som tillf6r sakuppgift registeras D
Statistik Gallras vid inaktualitet
Handliggare
Remisser Registreras D Bevaras Handldggare
Yttranden Registreras D Bevaras Handliggare
Skadestind, ersittning, information rérande Registreras D Bevaras Handliggare
Anlagga parker och gronytor
Anbud/offerter, ej antagna Bevaras Handliggare Upphandlingsavdelningen ansvarar for detta.
Rapporter Registreras D och  [Bevaras
V1 Handliggare
Projektering Registreras D och  |Bevaras Innefattar Geoteknisk undersékning, miljoundersékning, arkelogisk
V1 Handldggare undersokningar
Avtal Registreras D och  |Bevaras
A Handlaggare
Anbud/offerter, antagna Registreras D och  |Bevaras Upphandlingsavdelningen ansvarar for detta.
V1 Handliggare
Forvalta parker och gronytor
Program Registreras D Bevaras Handliggare
Anbud/offerter, antagna Registreras D Bevaras Handliggare Upphandlingsavdelningen ansvarar for detta.
Anmilan om skadego6relse Registreras D Bevaras Handldggare
Felanmilan Registreras V3 Vid inaktualitet Handldggare
Projektering Registreras V1 Bevaras Handliggare
Beskrivningar/ kartor 6ver planteringar och vixtval Registreras D Bevaras Handldggare Exempelvis Klostret
Anbud/offerter, ej antagna Handliggare Upphandlingsavdelningen ansvarar for detta.
Rapporter 6ver atgirder Pirm Gallras efter 10 ar Handliggare
Utredningar Registreras D Bevaras Handliggare
Planer Registreras D Bevaras Handlaggare




Avtal om parker och gréonomriden Registreras D Bevaras Handliggare
Overenskommelser* Registreras D Bevaras Handliggare *Overrenskommelser som tillfér sakuppgift registeras D
Statistik Registreras V2 Gallras vid inaktualitet ArcGis
Handliggare
Kartor och ritningar Registreras V2 Gallras vid inaktualitet Exempelvis "klippkartor". ArcGis
Handldggare
Kontrakt Registreras D Bevaras Handliggare
Protokoll Registreras D Bevaras Handliggare Tillsyn strandbad - Miljoforbundet
Dispenser Registreras D Bevaras Handldggare Tradfillningar, bioptopsskydd
Lekplatser Planera och anlagga lekplatser, skotsel och
funktionskontroll

Planera lekplatser
Projektering Registreras V1 Bevaras Handldggare Hanteras frimst av projektenheten, tekniska avdelningen
Utredningar Registreras V1 Bevaras Handliggare Hanteras frimst av projektenheten, tekniska avdelningen
Kartor Registreras V1 Bevaras Handliggare Hanteras frimst av projektenheten, tekniska avdelningen
Anlagga lekplatser
Projektering Registreras V1 Bevaras Handliggare Hanteras frimst av projektenheten, tekniska avdelningen
Ritningar Registreras V1 Bevaras Handldggare Hanteras frimst av projektenheten, tekniska avdelningen
Forvalta lekplatser
Tillsynsprotokoll V:disken

Pirm Handldggare
Rapporter 6ver atgirder V:disken Gallras vid inaktualitet

Pirm Handlaggare
Felanmailan Registreras V3 Bevaras Handliggare
Planera och utreda vatten och avlopp
Vatten och avlopp Vattentakter, verksamhetsomrade for vatten-

och avloppsanlaggning

Foreskrifter frain myndigheter (som giller den egna Registreras D Bevaras Handliggare
verksamheten)
Protokoll/minnesanteckningar fran driftsméten med V:disken Handldggare Som tillfér sakuppgift
entrepenorer
Skrivelser mellan fastighetsidgare och VA-verk Registreras D Bevaras Handliggare
Skyddsbestimmelser for vattentikt Registreras D Bevaras Handldggare V:disken
Tillstindsansckningar med beslut Registreras D Bevaras Handligeare
Underhallsprogram dricksvatten Pirm i jourbilen Bevaras Handliggare Exempelvis spolplaner dricksvatten
Underhillsprogram avlopp VA-banken Bevaras Handligoare Exempelvis spolplaner avlopp
VA-plan Registreras D Bevaras Handliggare
VA-taxa Registreras D Bevaras Handliggare
Vatten och avloppsutredningar Registreras D Bevaras Handligeare
Vattenmal. Avgjorda domar i vattendomstol, som rér de egna  |Registreras D Bevaras Handliggare
vattentikterna
Vattenskyddsomride, information rérande Registreras D Bevaras Handliggare VA-banken
Verksamhetsomrade for allmin vatten- och avloppsanliggning  [Registreras D Bevaras Handliggare VA-banken




Arsrapporter éver vatten- och avloppsanligeningar Registreras D Bevaras Handliggare

Sekretessforbindelser Registreras D Bevaras Handliggare

Anbud/offerter, antagna Registreras D Bevaras Handliggare Upphandlingsenheten ansvarar for anbud/offerter i avtalsdatabasen

Ansokan om anslutning Registreras D Bevaras Handliggare Pirm

Felanmilan Registreras V3 Bevaras Handligeare

Projektering och projekthandlingar Registreras V1 Bevaras Handligoare V:disken

Analysresultat V:disken Bevaras Handligeare Exempelvis f6r avlopp. Sammanstillning gors.

Rapporter 6ver atgirder V:disken Bevaras Handliggare

Statistik V:disken Handliggare

Planer Registreras D Bevaras Handligeare

Avtal Registreras D Bevaras Handliggare

Uppsigning Registreras D Bevaras Handliggare

Incidentrapporter V:disken Handliggare

Ansokningar om vattentikt Handliggare Hanteras av Miljoforbundet

Skadestind, ersittning, information rérande Registreras D Bevaras Handligeare

Remisser Registreras D Bevaras Handliggare

Yttrande Registreras D Bevaras Handligeare

Kartor VA-banken Handliggare

Kontrakt Registreras D Bevaras Handliggare

Utredningar Registreras D Bevaras Handligoare

Rapporter Registreras D Bevaras Handliggare

Dokumentation, fotografier m.m. V:disken Handliggare

Ritningar V:disken Handliggare

Geotekniska grund- undersokningar Registreras D Handliggare V:disken

Externa utlitanden Registreras D Handliggare

Handlingar rérande byggnadsminnen Registreras D Handliggare Diariefors och bevaras om de berdr byggnadsminnen eller andra
kulturhistoriskt viktiga bygenader/platset.

Besiktningsprotokoll V:disken Handliggare Exempelvis tryckkirl och lyftanordningar pa vattenverk och
reningsverk

Konsultavtal Registreras D Bevaras Handligeare

Producera dricksvatten Driva och forvalta vattenverk, kontrollera
dricksvatten och rapportera till
tillsynsmyndighet

Larm/Larmrapport VA-Operator Gallras efter 2 méinader Handliggare

OLOF

Analysresultat av dricksvatten, externt V:disken Bevaras Handliggare Egenkontollprogram finns i Evolution. Gors aven
sammanstillningar som ligger pa v://

Analyser, eget labb V:disken Bevaras Handliggare Egenkontollprogram finns i Evolution. Gérs dven
sammanstillningar som ligeer pa v://

Driftjournaler for vattenverk V:disken Bevaras Handliggare

Forvalta ledningsnat Drift och underhall med mera

Anligeoningsdokumentation gillande drift och underhall V:disken Bevaras Handligeare

Besiktningsprotokoll, slut- och garantibesiktning (projekt) V:disken Bevaras Handliggare

Ledningsavtal, tillstind att korsa med VA-ledningar Registreras D Bevaras Handligeare




Ledningskartor VA-banken Handligeare Uppdateras vid behov

Journaler V:disken Bevaras Handliggare Pirm

Vatten- och avloppregister Registreras V4 Handliggare Uppdaters vid behov. VA-banken.

Besiktningsprotokoll V:disken Handliggare Brunnsborrningar m.m.

Driftjournaler V:disken Handliggare Reningsverket och vattenverket

Larmrapporter SOS V:disken Handliggare

Ledningsregister VA-banken Handldggare Uppdateras kontinuerligt

Minnesanteckningar, protokoll fran olika méten V:disken Handligeare

Provnings- protokoll, vattenmatare Pirm Bevaras Handliggare

Register Over vattenmitarbyten SVAAB Bevaras Handliggare Filer sparas pa V:disken

Rorinspektioner Vid inaktualitet Handlaggare

VA-banken V:disken
Underhallsprogram Gallring sker vid Handldggare V:disken/Pirm. Planerat underhall
MimerVA forindringar

Ansokan om tillstind f6r miljéfarlig verksamhet Handliggare Hanteras av Milj6f6rbundet

Miljorapporter Registreras D Bevaras Handligeare

Bygga ut ledningsnat

Servitutavtal Registreras D Bevaras Handliggare

Uppgifter om debiterade anldgoningsaveifter Registreras V4 Handligeare

Ansluta till nat for vatten och avlopp Anslutning, andring eller tillbyggnad av
vatten och avlopp

Ansokan Registreras D Bevaras Handligeare Aldre ansokningar ligger i VA-banken

Utredningar, enskilda servisanslutningar V:disken Bevaras Handliggare Ritning bevaras

Faktura, anliggningsavgifter Registreras D Bevaras Handliggare Raindance
Pirm

Avtal utanfor verksamhetsomrade Registreras D Bevaras Handliggare

Forbindelsepunktkarta Registreras D Bevaras Handligeare Ligoer tillsammans med ansokningarna

Servitutavtal mellan fastighetsigare och VA-verket Registreras D Bevaras Handliggare

Skrivelser frin och till fastichetsigare Registreras D Bevaras Handliggare

Avtal, industrianslutningar Registreras D Bevaras Handligeare

Avtal, sprinkler Registreras D Bevaras Handliggare

Forsalja dricksvatten

Abonnentregister Registreras V4 Handliggare Uppdateras 16pande

Stanga av vatten

Meddelande om avstingning, utférandeblankett Registreras V4 Gallras efter 2 ar Handliggare Forvaras 1 parm. Kunden fér ett brev frin Visma dar det informeras
om att leveransen kan komma att avbrytas om betalning inte sker
inom viss tid

Vattenmatare

Uppgift om mitaravlasning, avlasningskort Registreras V4 Gallras efter 10 ar Handlaggare Forvaras 1 Parm. Det kommer efterhand bli farre avldsningskort
eftersom vi byter till fjarravldsta mitare efter hand.

Information om mitarbyte SVAAB Handldggare

Mitarbyten SVAAB Bevaras V:disken

Handldggare Pirm




Rena avloppsvatten

Driva och

forvalta
reningsver
K,
kontrollera
avloppsvatt
en,
rapportera
till
tillsynsmyn
dighet
Analysrapport for avlopp V:disken Gallras efter 5 ir Handliggare Pirm
Interna analyser V:disken Bevaras Handldggare
Journaler V:disken Bevaras Handliggare
Anmila/informera tillsynsmyndighet Registreras D Bevaras Handliggare V:disken
Mijorapporter V:disken Bevaras Handliggare
Korrespondans kring miljérapporter V:disken Bevaras Handliggare
Inrapportering i SMP, Svensk miljérapporteringsportal V:disken Bevaras Handliggare
Remisser Registreras D Bevaras Handliggare
Yttranden Registreras D Bevaras Handliggare
Skadestand, ersittning, information rérande Registreras D Bevaras Handliggare
Fastighet Markomraden och byggnader som finns inom
omradet
Forvarva fastighet Expropriation/inlosen, kop, lagfarter vad betyder
kommentaren?
Fastighetsbesktrivning Registreras D Bevaras Handliggare
Besiktningsprotokoll Registreras D Bevaras Handldggare
Fastighetstaxering Gallras efter 10ar Handliggare
Servitutsavtal Registreras D Bevaras Handliggare
Avtal kring fastichet Registreras D Bevaras Handliggare
Lagfartshandlingar / Kopebrev Registreras D Bevaras Handliggare
Forsikringshandling Gallras 2 ér efter Handliggare
upphorande
Salja Fastighet
Uppdragsavtal Registreras D Bevaras Kan forekomma Handliggare
Forsiliningshandling Registreras D Bevaras Handliggare karta eller besiktning ska fa frin Andreas en lista
Kopekontrakt Registreras D Bevaras Handliggare
Delegationsbeslut Registreras D Bevaras Handligeare
Tjansteskrivelse Registreras D Bevaras Handliggare
Beslut (protokollsutdrag) samt képekontrakt Registreras D Bevaras Handliggare
Ko6pebrev Registreras D Bevaras Handliggare
Verifikation pa inbetalning Registreras D Bevaras Handliggare




Byta Fastighet

Milj6- och geotekninska undersdkningar Registreras D Bevaras Handliggare

Skuldebrev Registreras D Bevaras Handligeare

Overenskommelse Registreras D Bevaras Handligeare

Overlatelseavtal Registreras D Bevaras Handliggare

Lagfartshandlingar/ Kopebrev Registreras D Bevaras Handliggare

Verifikation pa inbetalning Registreras D Bevaras Handliggare

Arrende

Batplats

Anmilan bétplatsko Gallras vid inaktualitet Handliggare
Registreras D

Kontrakt - batplatsarrende Gallras vid inaktualitet Handliggare
Registreras D

Fritishus

Ansokan om arrende Registreras D Bevaras Handligeare

Virdering Registreras D Bevaras Handliggare

Svar till arrendator 1 form av skrivelse Registreras D Bevaras Handliggare

Karta/illustration/ritning Registreras D Bevaras Handléiggare

Kontrakt - fritidshus Gallras vid inaktualitet Handliggare
Registreras D

Overlatelse av arrenderitt - fritidshus Gallras vid inaktualitet Handliggare
Registreras D

Jordbruk

Ansékan om arrende Registreras D Bevaras Handliggare

Virdering Registreras D Bevaras Handligeare

Svar till arrendator i form av skrivelse Registreras D Bevaras Handligeare

Karta/illustration/ritning Registreras D Bevaras Handliggare

Kontrakt - jordbruksarrende Registreras D Bevars Handliggare

Badhytt

Ansékan om arrende Registreras D Bevaras Handliggare

Virdering Registreras D Bevaras Handligeare

Svar till arrendator i form av skrivelse Registreras D Bevaras Handliggare

Karta/illustration/ritning Registreras D Bevaras Handldgoare

Kontrakt - badhytt Gallras vid inaktualitet Handliggare
Registreras D

Overlitelse av arrenderitt - badhytt Gallras vid inaktualitet Handliggare
Registreras D

Fiskebod

Ansékan om arrende Registreras D Bevaras Handligeare

Virdering Registreras D Bevaras Handliggare

Svar till arrendator 1 form av skrivelse Registreras D Bevaras Handliggare

Karta/illustration/ritning Registreras D Bevaras Handligoare

Overlatelse av arrenderitt - fiskebod Gallras vid inaktualitet Handliggare

Registreras D

Lagenhet




Ansékan om arrende Registreras D Bevaras Handliggare

Virdering Registreras D Bevaras Handliggare

Svar till arrendator i form av skrivelse Registreras D Bevaras Handlageare

Kontrakt - ligenhetsarrende Registreras D Bevars Handliggare

Markupplatelse ledningsratter

Ansékan om arrende Registreras D Bevaras Handligeare

Karta/illustration/ritning Registreras D Bevaras Handldgoare

Avtal om arrende Registreras D Bevaras Handliggare registrera man det tillsammans? Tex kartor

Uppsagning av arrende

Delgivningskvitto Registreras D Bevaras Handliggare

Forsilining av byeenad pi arrenderad mark Registreras D Bevaras Handliggare

Servitut

Ansoka om avtalsservitut Registreras D Bevaras Handliggare

Karta/illustration/ritning Registreras D Bevaras

Avtal Registreras D Bevaras Handliggare

Register Gver servitut Bevaras Handliggare Tas ut ur systemet vid arkivering

Utplaning av servitut

Ansokan till lantmiteriet Registreras D Bevaras Handlageare

Karta/illustration/ritning Registreras D Bevaras Handliggare

Beslut fran lantmaiteriet Registreras D Bevaras Handliggare

Nyttjanderatt tomt

Virdering Registreras D Bevaras Handliggare

Tomtrittsavtal/nyttjanderattskontrakt Registreras D Bevaras Handlaggare

Karta/illustrattion/ritning Registreras D Bevaras

Tilligsavtal Registreras D Bevaras Handligeare

Register 6ver tomtrittsavtal Registreras D Bevaras Handligeare Tas ut ur evolution vid arkivering

Hantera markarenden

Ansokan om lantmateriforrittning Registreras D Bevaras Handliggare

Geotekninsk underskning Bevaras Handliggare original férvaras hos stadbyggnad - gar de dit f6r att titta pa denna
Registreras D undersékning

Grannemedgivande - bygglov for yttrande av Gallras vid inaktualitet Handliggare Skickas i original till stadsbyggnad men madste registreras som ett

fastighetsavdelningen yttrande som fastighet g6r en utgdende handling

Grannemedgivande - begglovsbefriade for yttrande av Gallras vid inaktualitet Handliggare Skickas 1 original till stadsbyggnad men maste registreras som ett

fastichetsavdelningen yttrande som fastighet g6r en utgiende handling

Markigaryttrande - bygglov Bevaras Handliggare Skickas 1 original till stadsbyggnad men maste registreras som ett
Registreras D yttrande som fastichet ¢6r en utgdende handling

Markigaryttrande - bygglovsbefriade Bevaras Handliggare Skickas 1 original till stadsbyggnad men maste registreras som ett
Registreras D yttrande som fastighet g6r en utgidende handling

Exploatering

Genomférandeavtal (féravtal, expoaterigsavtal, markanvisning Bevaras Kan férekomma Handldggare

och markoverlitelse) Registreras D

Garanti och borgensavtal Registreras D Bevaras Handliggare

Optionsavtal Registreras D Bevaras Handliggare

reservationsavtal Registreras D Bevaras Kan forekomma Handlaggare




Forvarv av fastighet, utovning av

forkopsratt
Tjinsteskrivelse till KS Registreras D Bevaras Handldggare
Beslut fran KS Registreras D Bevaras Handligeare
Skrivelse med beslut att anvinda forkopsritt Registreras D Bevaras Handliggare Skickas med delgivning
Delgivningskvitto Registreras D Bevaras Kan forekomma Handligoare
Lagfartshandlingar/kopebrev Registreras D Bevaras Handliggoare
Overklagande av férkopsritt Bevaras Kan férekomma Handliggare
Begiran om tillstind av regeringen Registreras D Bevaras Handligoare
Beslut frin regeringen Registreras D Bevaras Handliggare
Kop av lagenhet
Tjinsteskrivelse till KS Registreras D Bevaras Handliggoare
Beslut frin KS Registreras D Bevaras Handliggare
Skrivelse frin bostadsrittsforeningen Registreras D Bevaras Handlageare
Overlatelseavtal Registreras D Bevaras Handliggare
Expropriera mark
Program Registreras D Bevaras Handligoare
Plan Registreras D Bevaras Handliggare
Berikningshandling Registreras D Bevaras Handliggare
Tomtindelning Bevaras Handligeare
Karta/illustration/ritning Registreras D Bevaras Handliggoare
Kopekontrakt Registreras D Bevaras Handligeare
Képebrev Registreras D Bevaras Handliggare
Exproprieringsavtal Bevaras Handliggare
Forrittningsakt Bevaras Handliggare en akt i akten
Tillgodose behov av lokaler
Uthyrning
inflyttningsmedelande Pirm
Avtal - Iss ligenhet Gallras 2 ar efter Handldggare
inaktualitet Pappersorginal med underskrift finns hos hyresassistent
Avtal - sirskilt boende
Hyresavtal f6r bostadsligenhet Registreras D Gallras 2 dr efter Handliggare
inaktualitet
Hyreskontrakt - for lokal Registreras D Gallras 2 ar efter Handliggare
inaktualitet om ett foretag hyr lokal in pa tex per hilsa
Hyreskontrakt - bilplatsupplitelse Pirm Gallras 2 ir efter Handliggare Pappersorginal med underskrift finns hos hyresassistent
inaktualitet
Hyreskontrakt - for garage Registreras D Gallras 2 ér efter Handliggare Pappersorginal med underskrift finns hos hyresassistent
inaktualitet
Kolista - parkeringsplats Excel Gallras vid inaktualitet Handliggare
Tjansten kommer bli digital.
Kolista - garageplats Gallras vid inaktualitet Handldggare
Hyresavi Registreras V7 Gallras vid inaktualitet Handliggare




Hyresférhandling Registreras D Bevaras Handliggare
Uthyrning av samlingslokal
Bokning av samlingslokal Registreras V10 Gallras vid inaktualitet Handliggare
Bokningsbesked Registreras V10 Gallras vid inaktualitet Handliggare Skickats till den som bokat lokalen samt till kost och
stidavdelningen
Nybyggnad, tillbyggnad och renovering
Ansokan Registreras D Gallras 5 ér efter Handliggare Bestillningsbeskrivelse
upphorande
Bygglov Registreras D Gallras vid inaktualitet Handliggare Orginalen finns hos stadsbyggnad
Marklov Registreras D Gallras vid inaktualitet Handliggare Orginalen finns hos stadsbyggnad
Rivningslov Registreras D Bevaras Handliggare Orginalen finns hos stadsbygenad
Startbesked Registreras D Gallras 5 ér efter Handliggare Orginalen finns hos stadsbyggnad
upphorande
Avtal med entreprenor Registreras D Bevaras Handliggare
Byggmotesprotokoll / ekonomimétesprotokoll Registreras D Gallras 5 ar efter Handlaggare Liggs in vid avslutad produktion, innan dess i digital projektservet.
upphorande
Slutbesiktning Registreras D Bevaras Handligoare
Slutbevis
Garantibesiktning efter tva ar Registreras D Bevaras Handligeare
Garantibesiktining efter fem ér Registreras D Bevaras Handliggare
Ansokan om statligt stod
Ansékan om statligt st6d Registreras D Bevaras Handligeare
Ansokan om utbetalning om stadligt stod Registreras D Bevaras Handliggare
Beslut om statligt stod Registreras D Bevaras Handligeare
Planera och utreda enerqgiforsorjning
Energistatistik Registreras V Bevaras Handliggare Energiingenjéren Momentum RC
Energideklaration Registreras D Gallras 10 ér efter Handliggare
upphorande
Energibokslut Registreras D
Avlasningsunderlag Registreras V8 Gallras vid inaktualitet Handliggare Vaktmaistare skriver in detta digitalt Momentum RC
Elbesiktiningsprotokoll Registreras V9 Gallras vid inaktualitet Handliggare besiktning av elanliggningar iBInder
Underhall av lokal
Felanmailningar Registreras V3 Gallras vid inaktualitet Handliggare Felanmilan inkommer via infrakontrol och vidarebefodras till
berord vaktmaistare Infracontroll
Funktionskontroll av ventilationssystem, OVK Registreras V9 Gallras vid inaktualitet Handliggare Original finns pé stadsbyggnad iBinder
Polisanmilning / skadegorelse Registreras D Gallras efter 2 dr Handliggare
Besiktningsintyg for automatiskt brandlarmssystem Registreras V9 Gallras vid inaktualitet Handliggare Revisionsbesikting utfors av Fire Tec iBinder
Tillsynsprotokoll om brand Registreras V9 Gallras vid inaktualitet Handliggare Tillsynsrapport utférd av SORF iBinder




Besiktning av oljecistern Registreras V9 Gallras vid inaktualitet Handliggare iBinder

Besiktning av skyddsrum Registreras V9 Gallras vid inaktualitet Handliggare Besiktning utférs av MSB, Myndigheten f6r samhillsskydd och
beredskap iBinder

Besiktning av vattensprinkler Registreras V9 Gallras vid inaktualitet Handliggare Utfors av Bravida tillsammans med E-installation iBinder

Service brandslickare Registreras V9 Gallras vid inaktualitet Handliggare Utfors av Presto iBinder

Besiktning av ansoleks anlidggnignar Registreras V9 Gallras vid inaktualitet Handldggare Utfors av Presto iBinder

Besiktning av rékluckor Registreras V9 Gallras vid inaktualitet Handliggare Utfors av Presto iBinder

Radon

Radonkontroll Registreras V9 Gallras vid inaktualitet Handliggare Radonkontroll vart nionde ar iBinder

Koldmedia CFC

Kontrollrapport Registreras V9 Gallras vid inaktualitet Handliggare original finns hos milj6férbundet iBinder

Skydd och sikerhet Gallras vid inaktualitet

Skydda byggnader och egendom

Viktarrapport Outlook Gallras vid inaktualitet Handliggare

Rapportssammandrag Outlook Gallras vid inaktualitet Handliggare

Uppfoljning Bevaras Uppfoljning méste goras sd att det 1 det systematiska
branskyddsarbetet kontrolleras att man utfért det man skulle, att
man utvirderat och férindrat om det behévts. Till uppféljning bor
aven finnas en tillbudsrapportering dar det framgar de brandtillbud
som har uppstatt samt vilka atgarder detta har foranlett.

Plan Alla handlingar som galler detaljplanerna och
oversiktsplanerna finns pa papper som efter att de
har vunnit laga kraft antingen gallras eller
arkiveras pa Tobaksgatan 11.

Uppratta oversiktsplan/fordjupning av

oversiktsplan/tillagg till dversiktsplan

Beslut Registreras D Bevaras Handligoare

Strategier Registreras D Bevaras Handligeare

Miljckonsekvensbeskrivning Registreras D Bevaras Handliggare

Utredningar/Inventeringar Registreras D Bevaras Handligoare

Samridsredogorelse Registreras D Bevaras Handliggare

Utlitande Registreras D Bevaras Handligoare

Inkomna yttranden Registreras D Bevaras Handligeare




Kallelser/Kungorelser Registreras D Bevaras Handligoare
Protokollsutdrag Registreras D Bevaras Handligoare Frin nimnden
Minnesanteckningar Registreras D Gallras efter 2 ar Handliggoare Ex. sammanstillning fran moten och dialoger, tidsplan
Inkomna/utgiende handlingar av betydelse for drendet Registreras D Bevaras Handlaggare
Inkomna/utgiende handlingar utan betydelse for drendet Registreras D Gallras efter 2 ar Handliggare
Antagandehandling Registreras D Bevaras Handliggare
Uppratta detaljplan/omradesbestammelser
Standard utférande
Ansdkan Registreras D Bevaras Handligeare
Beslut Registreras D Bevaras Handliggare Ex. planbesked
Undersokning av betydande miljopaverkan Registreras D Bevaras Handligeare
Avtal Registreras D Bevaras Handliggare
Annons Registreras D Bevaras Handligeare
Grundkarta Registreras D Bevaras Handliggare
Ilustrationsplan Registreras D Bevaras Handliggare
Barnchecklista Registreras D Bevaras Handligeare
Utredningar/Inventeringar Registreras D Bevaras Handliggare
Underlagsmaterial Registreras D Bevaras Handliggare Om relevant f6r beslutet
Plankarta/ planbesked Registreras D Bevaras Handliggare
Planbeskrivning Registreras D Bevaras Handliggare
Fastighetsforteckning Registreras D Bevaras Handligeare
Tjansteskrivelse Registreras D Bevaras Handliggare
Protokollsutdrag Registreras D Bevaras Handliggare Fran nimnden
Inkomna yttranden Registreras D Bevaras Handliggare Samrad och granskning
Samradsredogorelse Registreras D Bevaras Handliggare
Granskningsutlatande Registreras D Bevaras Handligeare
Minnesanteckningar Registreras D Gallras efter 2 ar Handlaggare
Inkomna/utgiende handlingar av betydelse for drendet Registreras D Bevaras Handliggare
Inkomna/ utgdende handlingar utan betydelse for arendet Registreras D Gallras efter 2 ar eller Handliggare
vid inaktualitet
Underrittelse Registreras D Bevaras Handliggare Berorda
Overklagande Registreras D Bevaras Handliggare
Atertagande av éverklagande Registreras D Bevaras Handliggare
Beslut fran overinstans Registreras D Bevaras Handligeare
Laga kraft handlingar Registreras D Bevaras Handldggare
Aterkallande av plan Registreras D Gallras vid inaktualitet Handliggare Kan ha kulturhistoriskt virde och ska da bevaras
Utokat forfarande
Ansokan Registreras D Bevaras Handliggare
Annons/Kungorelse Registreras D Bevaras Handliggare
Beslut Registreras D Bevaras Handliggare Planbesked
Avtal Registreras D Bevaras Handliggare
Miljokonsekvensbeskrivning Registreras D Bevaras Handliggare
Program Registreras D Bevaras Handliggare
Grundkarta Registreras D Bevaras Handligeare




Gestaltningsprogram Registreras D Bevaras Handliggare

Ilustrationsplan Registreras D Bevaras Handliggare

Barnchecklista Registreras D Bevaras Handliggare

Fastighetsforteckning Registreras D Bevaras Handliggare

Utredningsmaterial Registreras D Bevaras Handliggare Bevaras om det ir relevant f6r planbeslutet

Plankarta/Planbesked Registreras D Bevaras Handligeare

Planbeskrivning Registreras D Bevaras Handldggare

Samradsredogorelse Registreras D Bevaras Handligeare

Granskningsutlitande Registreras D Bevaras Handliggare

Tjinseskrivelser Registreras D Bevaras Handliggare

Protokollsutdrag Registreras D Bevaras Handligeare Frin nimnden

Minnesanteckningar Registreras D Gallras efter 2 dr Handldggare Nirakivet

Inkomna yttrande Registreras D Bevaras Handliggare Samrid och granskning

Underrittelse Registreras D Bevaras Handliggare Berorda

Inkomna/utgiende handlingar av betydelse for drendet Registreras D Bevaras Handliggare

Inkomna/utgiende handlingar utan betydelse for drendet Registreras D Gallras efter 2 ar eller Handliggare Nirarkivet
vid inaktualitet

Overklagande Registreras D Bevaras Handligeare

Atertagande av éverklagande Registreras D Bevaras Handligeare

Beslut frin verinstans Registreras D Bevaras Handliggare

Laga kraft handlingar Registreras D Bevaras Handligoare

Aterkallande av plan Registreras D Bevaras Handliggare Kan ha kulturhistoriskt virde och ska da bevaras

Genomfora planutredning

Ansokan Registreras D Bevaras Handligeare

Foto Registreras D Bevaras Handliggare

Ritning Registreras D Bevaras Handliggare

Tjansteskrivelse Registreras D Bevaras Handliggare

Detaljplan Registreras D Bevaras Handliggare

Protokoll/Beslut Registreras D Bevaras Handligeare

Overklagande Registreras D Bevaras Handliggare

Atertagande av 6verklagande Registreras D Bevaras Handlaggare

Beslut fran overinstans Registreras D Bevaras Handligeare

Hantera arenden om strandskyddsdispens

Remiss Registreras D Bevaras Handligeare

Karta/fastichetskarta/Oversiktskarta Registreras D Bevaras Handldggare

Foto Registreras D Bevaras Handliggare

Inkomna/utgiende skrivelser av betydelse for drendet Registreras D Bevaras Handliggare

Inkomna/utgiende skrivelser utan betydelse for drendet Registreras D Gallras efter 2 ar eller Handliggare Nirarkivet
vid inaktualitet

Tjinsteskrivelse Registreras D Bevaras Handliggare

Overklagande Registreras D Bevaras Handliggare

Atertagande av éverklagande Registreras D Bevaras Handliggare

Beslut frin verinstans Registreras D Bevaras Handliggare

Hantera uppdatering av
lagenhetsregistrering




Hantera uppdatering av ligenhetsregistrering Gallras vid inaktualitet Handliggare Registrering i excel fil pa V:disken/ Evolution och lantmiteriets
system LINA Forvaras 1 Arkiv vistra flygeln (de gamla).
Fastighetsbildning, matning och kartering
Hantera lantmateriforrattningar
Bestillningshandlingar Registreras D Bevaras Handligeare Forvaras 1 Arkiv vistra flygeln
Godkinnande av forrittning Registreras D Bevaras Handliggare
Samrad Registreras D Bevaras Handliggare
Underrittelse om avslutad forrittning Registreras D Bevaras Handligeare
Uppratta nybyggnadskarta
Bestillning Registreras D Bevaras Handligoaer Selfpoint
Nybyggnadskarta Forvaras 1 Arkiv Bevaras Handliggaer
vistra flygeln
Ligeskontroll Forvaras i Arkiv Bevaras Handliggaer
vistra flyegeln
Forenklad nybyggnadskarta Forvaras 1 Arkiv Bevaras Handldggaer
vistra flyeeln
Utdrag ur primirkarta V:disken Bevaras Handliggaer
Hantera namnsattning av kvarter, gator
och allmanna platser
Beslut Registreras D Bevaras Handligoare Ex. nimndsbeslut Forvaras 1 Arkiv vistra flygeln
Tjansteskrivelse Registreras D Bevaras Handliggare Forvaras 1 Arkiv vistra flygeln
Inkomna/utgiende handlingar av betydelse for drendet Registreras D Bevaras Handligeare
Inkomna/utgiende handlingar utan betydelse for drendet Registreras D Gallras efter 2 ar eller Handliggare
vid inaktualitet
Foto/karta/ritning/detaljplan Registreras D Bevaras Handligoare
Hantera adressattning
Hantera adressittning Registrering i excel |Bevaras Handliggare Forvaras 1 Arkiv vistra flygeln (de gamla)
fil pa V:disken/
Evolution och
lantmateriets system
LINA
Kost- och lokalvard
Stadkontrakt
Stidkontrake Gallras 2 ar efter Handldggare
Registreras D inaktualitet
Personal och verksamhet
Arsplanering arbetsér Registreras D Gallras 2 ar efter Handliggare Gors for bade kost- och lokalvardsenheten
inaktualitet
Rutinbeskrivning Registreras D Bevaras Handliggare




Rutinbeskrivning av tillfilliga och ringa betydelse f6r Registreras D Gallras vid inaktualitet Handliggare
verksamheten
Egenkontroll Pirm ute 1 Gallras 2 ar efter Handliggare Uppoljning enligt kontrakt mellan lokalvardsenheten och
verksamheten inaktualitet verksamheten. Dokumentation med varierande intervall i kbken
t.ex. ankomstkontroll av varor, temperaturtagningar och ATP-
matning.
Serveringstillstand
Ansokan om serveringstillstind Registreras D Gallras 5ar efter Handliggare
inaktualitet
Beslut om serveringstillstind Registreras D Gallras 5ar efter Handliggare Beslutas av Socialndimden och handliggs av kostenheten. Kopia
inaktualitet finns i respektive dldreomsorgsresturang.
Anmilan om utsedd serveringsansvarig Registreras D Gallras 5ir efter Handliggare
inaktualitet
Livsmedelsanlaggning
Ansokan om registrering av livsmedelsanligoning Registreras D Bevaras Handlaggare
Beslut om registrering av livsmedelsanligoning Registreras D Bevaras Handliggare
Beslut om riskklassificering Registreras D Bevaras Handliggare
Mjolkstod
Ans6kan om EU mj6lkstod Gallras 10 ar efter Handldggare Jordbruksverket
Registreras D inaktualitet
Beslut om EU mjolkstod Gallras 10 ar efter Handliggare Jordbruksverket
Registreras D inaktualitet
Kostenehten
Kontrollkort for livsmedel Gallras 5 ar efter Handliggare Kontrollen gors av Ystad- Osterlenregionsen Miljéférbund. Kopia
Registreras D inaktualitet finns pa respektive resturang.
Installationsbesikning/aterkommande besiktning Gallras vid inaktualitet Handldggare Intyg forvaras si linge kokgrytan finns kvar i verksamheten. Kopia
Registreras D finns pa respektive resturang.
Intyg om specialkost Registreras V6 Vid inaktualitet Handligeare Kopia finns pd respektive resturang
Kassarapporter Registreras V11 Gallras 10 ar efter Handliggare Minadsrapporten skickas till ekonomiavdelningen
inaktualitet
Kupongredovisning Registreras V11 Gallras 2 ar efter Handliggare Forsaljningsredovisning lunchkuponger - digitalt
inaktualitet
Matsedlar Registreras V12 Bevaras Handligeare Forskolor, skolor och dldreomsorg
Maltidsstatistik Registreras V12 Gallras vid inaktualitet Handliggare Portionsstatistik frin verksamheterna
System

V1 = project companion

V2 = Geosecma

V3 = Infracontrol

V4 = BFUS

V5 = Avfall Web

V6 = selfpoint

V7 = Momentum PM

V8 = Momentum RC

V9 = iBinder




V10 = Fri

V11 = Raindance

V12 = Matilda




