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Fa tryckt text upplast med talsynes

Microsoft Office Document Scanning I:'> Word + ViTal

Forutsattningar

For att kunna anvanda denna handledning behdéver din dator vara kopplad till en skanner.
Programmen Microsoft Office Document Scanning, Microsoft Word och talsyntesen ViTal behéver vara

installerade pa datorn.

Om Microsoft Office Document Scanning

Microsoft Office Document Scanning ar ett skanningsprogram som ingar i Office-paketet. Det kostar inget
extra. Det fina med programmet &r att det laser av text med OCR-funktion, vilket innebar att den gér en
digital textigenkanning. Nar man skannat in texten kan man darfor lyssna pa texten direkt med hjalp av
talsyntesen ViTal. Man kan aven féra 6ver texten till Word for att dar bearbeta den eller fa den upplast.

Om du inte har Microsoft Office Document Scanning pa en dator kopplad till en skanner, kontaktar din IT-

samordnare IT-avdelningen for hjalp med detta.

Skanna in
1. Tryck pa skannerns “Scan-knapp”. (Den har ofta en ikon som
forestaller en 6ppen skanner.)

Programmet Microsoft Office Document Scanning startas och
atgardsfoénstret till hdger kommer fram.

Om rutan inte kommer fram kan du starta programmet genom att
klicka pa Start > Scanner > Office Document Scanner.

2. Valj vilken typ av forval du fordrar.

3. Om du ska skanna in flera sidor och géra dem till ett (1)
dokument ska du klicka i “Fraga efter ytterligare sidor”.

4 Klicka darefter pa Skanna.

Ha talamod. Forsta gangen skannern skannar for dagen kan det
ta lang tid
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5. Nar sidan ar
fardigskannad kan man
forstora och forminska den

genom att klicka pa
zoomverktygen.




Lyssna pa texten med ViTal
6. Starta ViTal. Du hittar Vital under Start > Standardprogram > Special > ViTal.

7. Markera den text du vill ha upplast. Klicka pa vanster musknapp, dra ut en rektangel och slapp nar du
ar nojd. (I exemplet har jag markerat forsta stycket.)

Tryck darefter pa tangenten F6. (Kortkommando for att fa text upplast i ViTal)
Vill du avbryta talet trycker du pa F9.
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Lararen behover sin dator

Die digitala teknikerna farvandlar idag pi ett genamgripande vis vira sitt att praducera varor,
informera oss, kommunicers, lira och dels kunskap. "IT dr det senaste steget | en lng historlskr
utveckling av minniskans verkyg e minne, lirande och kunskapshildning” sa Roger S31j8 vid
konferensen Framtidens Lirande i maj. Skolan, eleverna, lirarna ach skolledarna, kan inte arbeta
wtan verktyg Och de kan inte arbeta utan dagens digitala verkeyg och resurser, utan att skalan blir
fordldrad ach passerad.

1 sterhamtningen efter den globala finansiella krisen bir effektiva processer fir produktion, —
kommun(kation och kunskapstillvixt in mer avgdrande. Kompetens kring anvindning och
utveckling av digitala resurser kommer att vara nyckelfrigor framiver, glabalt liksom lokalt, §

Kopiera texten till Word och lyssna med ViTal

Visst ar det smidigt att fa text upplast direkt i Microsoft Office Document Scanning, men att kopiera in
texten till Word innan man lyssnar pa den har flera férdelar. Du kan sjalv ga in och ratta ev. fel som
uppstatt i skanningen, goéra texten stérre eller mindre, andra till ett typsnitt du féredrar osv.

il Lararen behoyer sin - Microsol g Document Imaging - |0

8. Klicka pa Wordikonen.
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9. Vilj vilka sidor du vill
fora over till Word.

Lédraren behover sin dator

10. Klicka pa OK.

11. Texten kopieras in i
Word.

12. For att lyssna pa
texten, 6ppna ViTal.

Tryck darefter pa
tangenten F6.
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13. Vill du skanna in ] awwt | HEe | ] : :
o moderea bvet Vikas tinka oss livet utan snsckare, taxifsrare eller fotografer — men det blir

texten pa en dator OCh taskcar om e forkldrad och passerad varkd

fa den upplast pa en annan?

Da skickar du bara filen till personen som ska ha den eller lagger filen pa ett USB-minne. For att dppna
filen kravs bara att man dubbelklickar pa den.




