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Riktlinjer för Trygghet och studiero

Inledning

”Utbildningen skall utformas på ett sådant sätt att alla elever tillförsäkras en skolmiljö som präglas av

trygghet och studiero” (skollagen 5 kap 3§). Eleverna ska beredas möjlighet att delta i utformningen

av lärandemiljön. På Västerportskolan finns elevskyddsombud som är delaktiga i arbetsmiljöarbetet

och eleverna är delaktiga i arbetet med skolenhetens plan mot kränkande behandling. För att främja

trygghet och studiero finns trivselregler upprättade (skollagen 5 kap 5§). Dessa trivselregler arbetar

klasserna/grupperna med vid varje terminsstart. De skall vara konkreta och kända för alla elever.

Lärarna och den övriga personalen har ansvar för eleverna i skolan. Om det händer något ska de

ingripa för att skapa trygghet och studiero för eleverna eller för att komma tillrätta med elev som stör.

Skolverkets juridiska vägledning ”Mer om Trygghet och studiero” har använts som stöd i upprättandet

av dessa riktlinjer.
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Disciplinära åtgärder
Bestämmelserna i skollagen om disciplinära åtgärder gäller både för skolor inom det offentliga

skolväsendet och fristående skolor. De ska inte användas för att straffa eleven utan tanken är att de

ska leda till ett ändrat beteende så att arbetssituationen blir bättre för eleven och alla andra på

skolan.

Rektorn eller lärare får vidta de åtgärder som är befogade för att tillförsäkra eleverna trygghet och

studiero eller komma tillrätta med en elevs ordningsstörande uppträdande (skollagen 5 kap 6§). De

åtgärder som kan vidtas är utvisning, kvarsittning, tillfällig omplacering vid en annan skolenhet,

avstängning och omhändertagande av föremål. Observera att ovanstående åtgärder endast får

vidtas om den står i rimlig proportion till sitt syfte och övriga omständigheter.

❖ Omhändertagande av föremål (skollagen 5 kap 22 §)

Rektorn eller en lärare får ta ifrån en elev ett föremål som används på ett sätt som är störande för

utbildningen eller riskerar att skada någon i skolan eller i fritidshemmet. När det gäller föremål som

stör är det hur föremålet används som är grunden för omhändertagandet. En mobiltelefon är i regel

inte störande om den är avstängd och inte används, men om den hanteras på ett sätt så att

undervisningen försvåras kan den omhändertas. Vad gäller föremål som i sig är farliga, till exempel

knivar, fyrverkerier eller kemikalier, spelar det ingen roll hur de används. De kan alltid omhändertas.

➢ Föremålet skall lämnas tillbaka senast när eleven slutar för dagen.

➢ Undantaget är om eleven har tagit med sig föremålet flera gånger eller om det är ett

föremål som eleven inte bör få tillbaka på grund av föremålets beskaffenhet. I så fall kan

man ha kvar föremålet upp till fyra dagar i avvaktan på att vårdnadshavare kontaktats.

➢ Rektorn eller den person rektorn bestämmer skall snabbt anmäla till polisen om man har

tagit hand om stöldgods, narkotika, dopningsmedel, knivar och andra vapen eller

hälsofarliga varor. Då får man behålla föremålet tills det är avgjort om polisen ska ta det i

beslag.

❖ Utvisning ur undervisningslokalen (skollagen 5 kap 7 §) och Om en elev stör undervisningen

eller på annat sätt uppträder olämpligt och inte slutar med det när läraren säger till, får

läraren visa ut eleven från undervisningslokalen för resten av lektionen. Läraren kontaktar

annan vuxen.

Den som har beslutat om utvisning skall dokumentera detta i vklass som ogiltig frånvaro.

❖ Kvarsittning (skollagen 5 kap 8 §)

Rektor eller lärare kan också bestämma att en elev ska stanna kvar i skolan under uppsikt

högst en timme efter att skoldagens undervisning har avslutats eller infinna sig i skolan högst

en timme innan undervisning börjar. Att besluta om kvarsittning är en ny befogenhet som

skolan har, till exempel för att ha möjlighet att göra en samlad bedömning av situationen. Den

som beslutat om kvarsittning skall dokumentera det. Anteckningarna lämnas till skolledning

för arkivering.
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Utredning om en elev vid upprepade tillfällen stör ordningen (5 kap 9§)

Om en elev vid upprepade tillfällen stört ordningen, uppträtt olämpligt eller om eleven gjort något

allvarligare skall rektor se till att saken utreds. Rutiner kring anmälan om utredning av stödbehov följs.

Skolan skall samråda med föräldrarna i utredningen. Med stöd av utredningen ska rektor se till att

skolan gör något för att få eleven att ändra sitt beteende. Det kan till exempel vara anpassningar i

undervisningen eller stöd av elevhälsan.

Det kan också vara någon av följande åtgärder:

➢ Skriftlig varning - kan ges om utredningen visar att så bör göras. Innehåller

information om vad som händer om eleven inte ändrar sitt beteende. Syftet är att

dokumentera det som kommit fram i utredningen och vad som bestämts i samtalen

med eleven om vilka konsekvenser det kan få om han eller hon inte ändrar sitt

beteende. Avsikten är också att visa att skolan inte accepterar elevens beteende.

Elevens vårdnadshavare skall informeras.

➢ Tillfällig omplacering – Rektor beslutar hur eleverna skall delas in i klasser och

grupper. I vissa fall får rektorn tillfälligt flytta en elev till en annan grupp eller till en

annan plats inom samma skolenhet. Rektorn får flytta eleven om det man gjort efter

utredningen inte räcker eller om det är nödvändigt för att de andra eleverna för att

de andra eleverna ska få trygghet och studiero. OBS! Omplacering kan alltså bli

aktuellt först efter att man gjort en utredning och åtgärderna utifrån den inte haft

någon effekt.

Vårdnadshavare skall informeras om rektors beslut. Den som beslutar om

omplaceringen skall även dokumentera det.

➢ Tillfällig omplacering vid annan skolenhet- om den tillfälliga omplaceringen inom

skolan inte har fått effekt får rektorn besluta att en elev tillfälligt ska flytta till en

annan skola (bilaga 1). Rektorn på den andra skolan måste vara med och besluta och

vårdnadshavarna måste kontaktas innan eleven flyttas.

Omplaceringen får i undantagsfall gälla längre än två veckor och den får aldrig vara

längre än 4 veckor. Elever i kommunala grundskolor kan dock flyttas permanent till en

annan skola för att ge de andra eleverna trygghet och studiero.

Vårdnadshavare skall informeras om rektors beslut. Den som beslutar om

omplaceringen skall även dokumentera det.

➢ Avstängning – I vissa fall får rektorn besluta att stänga av en elev (skollagen 5 kap

14§). Det kan ske för att man på skolan ska klara av en mycket jobbig situation, till

exempel om det har förekommit grovt våld så att skolan måste anmäla till polisen och

arbetsmiljöverket, ta kontakt med vårdnadshavare och ge stöd till eleven, andra
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elever och lärare. Tre krav måste vara uppfyllda för att rektorn ska kunna stänga av en

elev helt eller delvis:

1. Det är nödvändigt med hänsyn till andra elevers trygghet och studiero

En avstängning måste kunna motiveras utifrån att det är nödvändigt för övriga

elevers behov av trygghet och studiero.

2. Andra åtgärder har inte haft någon effekt

Avstängning är en yttersta åtgärd som man bara får ta till om utvisning ur

klassrummet, kvarsittning eller skriftlig varning inte har haft någon effekt på

elevens uppförande. Men det är inte nödvändigt att eleven har flyttats till en

annan skolenhet först.

3. Eleven erbjuds kompensation för missad undervisning.

Den avstängda eleven skall erbjudas kompensation för den undervisning han

eller hon gått miste om till följd av avstängningen.

Innan rektor beslutar om att stänga av en elev ska vårdnadshavarna få tillfälle att yttra sig (skollagen 5

kap 16§). Beslutet om avstängning, helt eller delvis, gäller omedelbart om inte rektorn beslutar något

annat. Beslutet får bara gälla så länge att skolan kan utreda vilka andra åtgärder som behövs.

Avstängningen får aldrig vara längre än en vecka, och får inte genomföras mer än två gånger per

kalenderår (skollagen 5 kap 15§).

Det är endast rektor som kan besluta om avstängning. Vid ett beslut om avstängning informerar

rektor huvudmannen och socialtjänsten. Beslutet dokumenteras av rektor, lämnas till vårdnadshavare

med besvärshänvisning (bilaga 2) samt läggs i dokumenthanteringssystemet PMO.

Dokumentation (5 kap 24 § )

Om en åtgärd vidtagits enligt ovanstående punkter ska den dokumenteras skriftligt av den som

vidtagit åtgärden. OBS! Vid omhändertagande av föremål behövs ingen dokumentation om föremålet

lämnats tillbaka vid lektionens slut.

Dokumentation lämnas till rektor som ser till att den läggs i Prorenata.
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Andra kontrollåtgärder

➢ Elevskåp är skolans egendom. Eleverna har tillgång till var sitt skåp att förvara

saker i. Skolan har befogenhet att kontrollera att skåpen används på det sätt

som är tänkt. Alla elever med skåp får information om regler kring skåpen i

början av terminen. Skolledningen kan öppna och visitera skåpen utan att det

anser vara en husrannsakan. Om skolledningen öppnar ett skåp, bör det vara i

elevens närvaro.

➢ Väskor är elevens personliga egendom. Slutna väskor får inte öppnas och

genomsökas av skolpersonal. I sådana fall får polis tillkallas.

➢ Kroppsvisitation – skolpersonal får inte genomföra kroppsvisitation.

Undersökning av kläder och skor räknas också som kroppsvisitation och får

därmed inte genomföras.

➢ Nödvärnsrätten och envarsgripande – brottsbalkens nödvärnsbestämmelse

ger personer rätt att ingripa för att förhindra brottsligt våld mot person eller

egendom. Det gäller bara det akuta ingripandet och får inte innebära mer våld

än vad situationen kräver. Nödvärnsrätten gäller för alla det vill säga rektorer,

lärare, annan personal och elever.

Envarsgripande betyder att var och en har befogenhet att gripa den som

begått ett brott som kan leda till fängelsestraff och som påträffas på bar

gärning.

Uppföljning

➢ Uppföljning av riktlinjer kommer att ske vid terminsstart enligt skolenhetens årsklocka


