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(nämnd,
förvaltning/
avdelning)

Original/k
opia
(analogt
eller digitalt,
avvikelser
markeras)

Anmärkning

4 Samhällsbyggnad
Avfall
Avtal Registreras D Bevaras Handläggare
Avfallsplan Registreras D Bevaras Handläggare
Avfallsrapporter/miljörapporter

Registreras D
Gallras vid inaktualitet

Handläggare
Lokala trafikföreskrifter gällande gator och vägar.
Parkeringstillstånd, dispenser, bortforsling av fordon mm

Renhållningsordning Registreras D Bevaras Handläggare
Renhållningstaxa Registreras D Bevaras Handläggare
Skadestånd, ersättning, information rörande Registreras D Bevaras Handläggare
Remisser Registreras D Bevaras Handläggare
Yttranden Registreras D Bevaras Handläggare Äldre TA-planer finns i pärm och/eller i systemet Selfpoint
Tillståndsansökningar med beslut Registreras D Bevaras Handläggare 2 ggr/år. Grundplatser vart tredje år.
Utredningar, inventeringar Registreras D Bevaras Handläggare Exempelvis om elsparkcyklar, åtgärdsvalsstudier (ÅVS)
Årsstatistik, avfallsmängder Registreras V4 Bevaras Handläggare

Besiktningsprotokoll, övriga Gallras vid inaktualitet Handläggare Förvaras i fordonen
Redovisning,  farligt avfall Registreras V5 Handläggare

Renhållning
Entreprenörsavtal med utförare Registreras D Bevaras Handläggare
Uppsagda renhållningsavtal Registrerars V4 Bevaras Handläggare
Allmänna förfrågningar om avfallshantering Gallras vid inaktualitet

Handläggare
Ansökan och beslut om hämtning av matavfall Registreras V4 Handläggare
Abonnentregister

Registreras V4
Gallras vid inaktualitet

Handläggare
Uppsägning av hämtning och behandling Registreras V4 Handläggare Går direkt till Transportstyrelsen  och Polisen.
Beställningar hämtningar med mera Registreras V4 Handläggare

Sortering och återvinning
Entreprenörsavtal med utförare Registreras D Handläggare Pärm

Trafik och infrastruktur
Planera trafik
Ystads förslag Registreras D Bevaras Handläggare
Synpunkt/klagomål Registreras V3 Handläggare
Skadestånd, ersättning, information rörande Registreras D Bevaras Handläggare
Remiss Registreras D Bevaras Handläggare
Yttrande Registreras D Bevaras Handläggare



Ta Planer
Trafikanordningsplaner (ansökan, beslut i samma dokument) Registreras V2 Handläggare

Äldre TA-planer finns i pärm och/eller i systemet Selfpoint
Trafikflödesmätningar V:disken Bevaras Handläggare 2 ggr/år. Grundplatser vart tredje år.
Utredningar Registreras D Bevaras Handläggare Exempelvis om elsparkcyklar, åtgärdsvalsstudier (ÅVS)
Strategiska dokument Registreras D Bevaras Handläggare

Trafikföreskrifter och tillstånd Lokala trafikföreskrifter gällande gator och vägar
Parkeringstillstånd, dispenser, bortforsling av fordon mm

Trafikföreskrifter och lokala
trafikföreskrifter
Utredningar Registreras D Bevaras Handläggare
Yttranden Registreras D Bevaras Handläggare
Beslut Registreras D Bevaras Handläggare
Antagna föreskrifter Registreras D Bevaras Handläggare Geosecma/STFS/

Transportstyrelsen
Tillfälliga lokala trafikföreskrifter Registreras D Bevaras Handläggare
Felparkering Handläggare
Felparkeringsavgifter Handläggare Går direkt till Transportstyrelsen  och Polisen.

Flytt av fordon
Flytt av fordon, underlag för  beslut V:disken Bevaras Handläggare Pärm
Flytt av fordon, protokoll Pärm Bevaras Handläggare

Nyttoparkeringstillstånd
Ansökan Registreras D Bevaras Handläggare
Beslut/kort Registreras D Bevaras Handläggare
Avslag och besvärshänvisning Registreras D Bevaras Handläggare
Överklagande Registreras D Bevaras Handläggare

Transporttillstånd
Ansökan, utfärda transporttillstånd Registreras D Gallras årsvis Handläggare
Beslut Registreras D Gallras årsvis Handläggare
Begäran om yttranden angående transport Registreras D Gallras årsvis Handläggare
Yttrande Registreras D Gallras årsvis Handläggare

Tillfälliga parkeringstillstånd/dispenser
Ansökan om dispens Registreras V6 Bevaras Handläggare V:disken + pärm
Beslut/kort Registreras V6 Bevaras Handläggare V:disken + pärm

Kollektivtrafik
Kollektivtrafik, Beslut Registreras D Bevaras Handläggare Tillköp extra trafik
Yttrande Registreras D Bevaras Handläggare
Information Registreras D Bevaras Handläggare
Beslutsunderlag Registreras D Bevaras Handläggare Beslutsunderlag om tillköp

Infrastruktur, järnväg
Avtal om industrispår, anslutning och underhåll Registreras D Bevaras Handläggare
Avtal trafikering järnvägsnät Registreras D Bevaras Handläggare

Teknik



Gator, vägar och torg Planera gator och vägar
Ex. gång- och cykelväg, gatubelysning, skyltning

Planer Registreras D och
V1

Bevaras Handläggare

Program Registreras D och
V1

Bevaras Handläggare

Utredningar Registreras D och
V3

Bevaras Handläggare

Protokoll Registrera V1 Bevaras Handläggare Exempelvis från byggmöten, projektmöten
In- och utgående skrivelser Registreras V1 Bevaras Handläggare Exempelvis mejl som tillför sakuppgift
Foto, illustrativt material etc Registreras D och

V1
Bevaras Handläggare

Statistik Registreras V1 Vid inaktualitet Handläggare
Remisser Registreras D Bevaras Handläggare
Yttranden Registreras D och

V1
Bevaras Handläggare Som tillför sakuppgift

Beslut Registreras D och
V1

Bevaras Handläggare

Skadestånd, ersättning, information rörande Registreras D Bevaras Handläggare

Anlägga gator och vägar
Anbud/offerter, ej antagna Avtalsdatabasen Bevaras

Handläggare
Upphandlingsenheten ansvarar för anbud/offerter i avtalsdatabasen

Rapporter Registreras V1 Bevaras Handläggare
Projektering Registreras V1 Bevaras Handläggare
Program Registreras V1 Bevaras Handläggare
Geotekniska undersökningar Registreras V1 Bevaras Handläggare
Avtal Registreras D och

V1
Bevaras

Handläggare
Upphandlingsenheten ansvarar för avtal i avtalsdatabasen

Arkeologiska undersökningar Registreras V1 Bevaras Handläggare
Överenskommelser Registreras V1 Gallras vid inaktualitet

Handläggare
Protokoll Registreras V1 Bevaras Handläggare Exempelvis från byggmöten, projektmöten
In- och utgående skrivelser Registreras V1 Bevaras Handläggare Exempelvis mejl som tillför sakuppgift
Statistik Registreras V1 Gallras vid inaktualitet

Handläggare
Planer Registreras V1 Bevaras Handläggare
Kontrakt Registreras D Bevaras

Handläggare
Upphandlingsenheten ansvarar för kontrakt i avtalsdatabasen

Utredningar Registreras V1 Bevaras Handläggare
Anbud/offerter, antagna Registreras D och

V1
Bevaras

Handläggare
Upphandlingsenheten ansvarar för anbud/offerter i avtalsdatabasen

Underhålla gator och vägar Felanmälan, snöröjning, gatusopning, gång- och
cykelvägar

Broliggare, dokumentation rörande broar Registreras i Trafikverkets diarie Batman
Planer för gatubelysning, ombyggnader, drift och underhåll av
vägar

Registreras V1 Bevaras
Handläggare

Dokument som ingår i projekt finns i PC. Övrigt finns på V://



Avtal för gatubelysning, ombyggnader, drift och underhåll Registreras D Bevaras Handläggare Upphandlingsenheten ansvarar för avtal i avtalsdatabasen
Trafikmätningar Registreras D Bevaras Handläggare Sker 1 ggr/år. Grundplatser vart tredje år.
Besiktningsprotokoll efter sprängning, grävning

Enskilda vägar
Ansökan om bidrag Registreras D Bevaras
Obeviljad ansökan Registreras D Bevaras
Beviljad ansökan Registreras D Bevaras
Beslut om bidrag - stadsbidragsberättigad enskild väg Registreras D Bevaras
Förteckning över enskilda vägar Registreras D Bevaras Kommer från trafikverket

Anmälan om tillstånd enligt
ordningsföreskrifter

Ex upplåtelse av allmän plats, grävtillstånd,
affischeringstillstånd, skyltar, tillfällig övernattning,
offentliga tillställningar, eldningstillstånd

Grävningstillstånd
Ansökan/beslut Registreras V2 Äldre TA-planer finns i pärm och/eller i systemet Selfpoint
Utredning
Upplåtelse av allmän plats
Ansökan från Polisen Pärm
Utredning/yttrande Pärm V:disken

Pärm
Beslut/Tillståndsbevis från Polisen Registreras V3 V:disken + pärm
Lista över  försäljare och platsfördelning Pärm V:disken

Tillstånd för skylt
Ansökan från Polisen Pärm
Utredning/Yttrande Pärm
Beslut/Tillståndsbevis från Polisen Registreras V3 V:disken + pärm

Offentliga tillställningar
Ansökan från Polisen Pärm
Utredning/Yttrande Pärm
Beslut/Tillståndsbevis från Polisen Registreras V3 V:disken + pärm

Eldningstillstånd
Tillstånd Registreras V3 V:disken + pärm

Underhåll och reperation av fordon Verkstad som servar och underhåller avdelningens fordon
och maskiner

Översikt över tekniska avdelningens innehav av fordon Gallras vid inaktualitet Upphandlingsavdelningen ansvarar för detta. Tekniska avdelningen
har förteckning (arbetsdokument) över sina fordon i Evolution

Arbetsorder Pärm Gallras vid inaktualitet

Besiktningsprotokoll fordonsbesiktningar Pärm Gallras vid inaktualitet

Beställningar av produkter, reservdelar Gallras vid inaktualitet

Beställning av tankkkort Upphandlingsavdelningen ansvarar för detta.
Leasingavtal Upphandlingsavdelningen ansvarar för detta. Tekniska spara kopia

(ej upprättat) i mapp i Evolution



Serviceprotokoll Fordon Gallras vid inaktualitet

Ägarbevis fordon Pärm Bevaras till fordonet
säljs

Projekthandlingar När projektet är avslutat ligger handlingarna hos
PC. Tankas över vid ett eventuellt byte av system.

Anbudsförfrågan Registreras D Se 2.6 upphandling
förfrågningsunderlag Registrereas D Se 2.6 upphandling
Anbud, antagna Registreras D och

V1
Se 2.6 upphandling

Anbudssammanställning Registreras D Se 2.6 upphandling
Anbud, ej antagna Registreras D Se 2.6 upphandling
Avtal/övernskommelse Registreras D
Projektdirektiv/uppdrag Registreras D Bevaras t.ex protokollsuppdrag, delegationsbeslut mm
Utlåtanden som inhämtats från utomstående Registreras D och

V1
Bevaras

Utredningar och förstudier som ligger till grund för projektet Registreras V1 Bevaras t.ex. arkeologiska undersökningar, geotekniska
grundundersökningar, egenproducerat informationsmaterial och
byggnader som på grund av sitt kulturhistoriska värde inte får rivas
eller förändras.

Besiktningsprotokoll, kulturhistoriskt värdefulla byggnader Registreras V1 Bevaras

Delrapporter Registreras V1 Bevaras
Ekonomisk redovisning/budget Registreras V1 Bevaras
Entrepenadavtal/beställning Registreras D och

V1
Bevaras

Fotografier,filmer Registreras D och
V1

Bevaras

Korrespondens Registreras V1 Bevaras ex. mailkonverstioner
Modeller Registreras V1 Bevaras
Planer Registreras V1 Bevaras ex. riskanalys, sanerings- och miljöplaner m.m.
Program Registreras V1 Bevaras
Broshyrer Registreras V1 Bevaras
Affischer Registreras V1 Bevaras
Annonser, pressklipp Registreras V1 Bevaras
Protokoll från sammanträden, byggmöten, projektmöten etc. Registreras D och

V1
Bevaras

Publikationer Registreras V1 Bevaras
Projektdagbok Registreras V1 Bevaras
Ritningar, relationsritningar,plan-, fasad-  och sektionsritningar Registreras V1 Bevaras Sista versionen bevarars, övriga kan gallras vid inaktualitet.

Slutbesiktningar Registreras D och
V1

Bevaras

Slutrapport/besiktningsrapport/Utvärdering Registreras D och
V1

Bevaras Exempel överlämnande (rapport)



Tekniska beskrivningar av projektet Registreras D och
V1

Bevaras

Besiktningsprotokoll Registreras V1 Gallras 10 år
efter garanti-tidens
utgång

Dokumentation för instruktioner för drift och underhåll Registreras V1 10 år efter garantitidens
utgång

Vid avslut av projekt bör dessa handlingar överföras till drifts- och
underhållsavdelning

Ekonomiska kalkyler Registreras V1 Bevaras
Information från leverantörer Registreras V1 Gallras vid inaktualitet

Tidplan Registreras V1 Bevaras
Ansökningar och tillstånd Registreras V1 av betydelse för projektet

Parker och grönytor Planera och anlägga parkområden och
planteringar, skötsel av grönytor, besiktning,
springbrunnar och vattenanläggningar. Även
hundrastgårdar och speciella hundlekplatser ingår
här.

Planer/program/utredning Registreras D Bevaras Handläggare
In- och utgående skrivelser Registreras D Bevaras Handläggare Skrivelser som tillför sakuppgift registeras D
Statistik Gallras vid inaktualitet

Handläggare
Remisser Registreras D Bevaras Handläggare
Yttranden Registreras D Bevaras Handläggare
Skadestånd, ersättning, information rörande Registreras D Bevaras Handläggare

Anlägga parker och grönytor
Anbud/offerter, ej antagna Bevaras Handläggare Upphandlingsavdelningen ansvarar för detta.
Rapporter Registreras D och

V1
Bevaras

Handläggare
Projektering Registreras D och

V1
Bevaras

Handläggare
Innefattar Geoteknisk undersökning, miljöundersökning, arkelogisk
undersökningar

Avtal Registreras D och
V1

Bevaras
Handläggare

Anbud/offerter, antagna Registreras D och
V1

Bevaras
Handläggare

Upphandlingsavdelningen ansvarar för detta.

Förvalta parker och grönytor
Program Registreras D Bevaras Handläggare
Anbud/offerter, antagna Registreras D Bevaras Handläggare Upphandlingsavdelningen ansvarar för detta.
Anmälan om skadegörelse Registreras D Bevaras Handläggare
Felanmälan Registreras V3 Vid inaktualitet Handläggare
Projektering Registreras V1 Bevaras Handläggare
Beskrivningar/ kartor över planteringar och växtval Registreras D Bevaras Handläggare Exempelvis Klostret
Anbud/offerter, ej antagna Handläggare Upphandlingsavdelningen ansvarar för detta.
Rapporter över åtgärder Pärm Gallras efter 10 år Handläggare
Utredningar Registreras D Bevaras Handläggare
Planer Registreras D Bevaras Handläggare



Avtal om parker och grönområden Registreras D Bevaras Handläggare
Överenskommelser* Registreras D Bevaras Handläggare *Överrenskommelser som tillför sakuppgift registeras D
Statistik Registreras V2 Gallras vid inaktualitet

Handläggare
ArcGis

Kartor och ritningar Registreras V2 Gallras vid inaktualitet
Handläggare

Exempelvis "klippkartor". ArcGis

Kontrakt Registreras D Bevaras Handläggare
Protokoll Registreras D Bevaras Handläggare Tillsyn strandbad - Miljöförbundet
Dispenser Registreras D Bevaras Handläggare Trädfällningar, bioptopsskydd

Lekplatser Planera och anlägga lekplatser, skötsel och
funktionskontroll

Planera lekplatser
Projektering Registreras V1 Bevaras Handläggare Hanteras främst av projektenheten, tekniska avdelningen
Utredningar Registreras V1 Bevaras Handläggare Hanteras främst av projektenheten, tekniska avdelningen
Kartor Registreras V1 Bevaras Handläggare Hanteras främst av projektenheten, tekniska avdelningen

Anlägga lekplatser
Projektering Registreras V1 Bevaras Handläggare Hanteras främst av projektenheten, tekniska avdelningen
Ritningar Registreras V1 Bevaras Handläggare Hanteras främst av projektenheten, tekniska avdelningen

Förvalta lekplatser
Tillsynsprotokoll V:disken

Pärm Handläggare
Rapporter över åtgärder V:disken

Pärm
Gallras vid inaktualitet

Handläggare
Felanmälan Registreras V3 Bevaras Handläggare

Planera och utreda vatten och avlopp
Vatten och avlopp Vattentäkter, verksamhetsområde för vatten-

och avloppsanläggning
Föreskrifter från myndigheter (som gäller den egna
verksamheten)

Registreras D Bevaras Handläggare

Protokoll/minnesanteckningar från driftsmöten med
entrepenörer

V:disken Handläggare Som tillför sakuppgift

Skrivelser mellan fastighetsägare och VA-verk Registreras D Bevaras Handläggare
Skyddsbestämmelser för vattentäkt Registreras D Bevaras Handläggare V:disken
Tillståndsansökningar med beslut Registreras D Bevaras Handläggare
Underhållsprogram dricksvatten Pärm i jourbilen Bevaras Handläggare Exempelvis spolplaner dricksvatten
Underhållsprogram avlopp VA-banken Bevaras Handläggare Exempelvis spolplaner avlopp
VA-plan Registreras D Bevaras Handläggare
VA-taxa Registreras D Bevaras Handläggare
Vatten och avloppsutredningar Registreras D Bevaras Handläggare
Vattenmål. Avgjorda domar i vattendomstol, som rör de egna
vattentäkterna

Registreras D Bevaras Handläggare

Vattenskyddsområde, information rörande Registreras D Bevaras Handläggare VA-banken
Verksamhetsområde för allmän vatten- och avloppsanläggning Registreras D Bevaras Handläggare VA-banken



Årsrapporter över vatten- och avloppsanläggningar Registreras D Bevaras Handläggare
Sekretessförbindelser Registreras D Bevaras Handläggare
Anbud/offerter, antagna Registreras D Bevaras Handläggare Upphandlingsenheten ansvarar för anbud/offerter i avtalsdatabasen

Ansökan om  anslutning Registreras D Bevaras Handläggare Pärm
Felanmälan Registreras V3 Bevaras Handläggare
Projektering och projekthandlingar Registreras V1 Bevaras Handläggare V:disken
Analysresultat V:disken Bevaras Handläggare Exempelvis för avlopp. Sammanställning görs.
Rapporter över åtgärder V:disken Bevaras Handläggare
Statistik V:disken Handläggare
Planer Registreras D Bevaras Handläggare
Avtal Registreras D Bevaras Handläggare
Uppsägning Registreras D Bevaras Handläggare
Incidentrapporter V:disken Handläggare
Ansökningar om vattentäkt Handläggare Hanteras av Miljöförbundet
Skadestånd, ersättning, information rörande Registreras D Bevaras Handläggare
Remisser Registreras D Bevaras Handläggare
Yttrande Registreras D Bevaras Handläggare
Kartor VA-banken Handläggare
Kontrakt Registreras D Bevaras Handläggare
Utredningar Registreras D Bevaras Handläggare
Rapporter Registreras D Bevaras Handläggare
Dokumentation, fotografier m.m. V:disken Handläggare
Ritningar V:disken Handläggare
Geotekniska grund- undersökningar Registreras D Handläggare V:disken
Externa  utlåtanden Registreras D Handläggare
Handlingar rörande byggnadsminnen Registreras D Handläggare Diarieförs och bevaras om de berör byggnadsminnen eller andra

kulturhistoriskt viktiga byggnader/platser.
Besiktningsprotokoll V:disken Handläggare Exempelvis tryckkärl och lyftanordningar på vattenverk och

reningsverk
Konsultavtal Registreras D Bevaras Handläggare

Producera dricksvatten Driva och förvalta vattenverk, kontrollera
dricksvatten och rapportera till
tillsynsmyndighet

Larm/Larmrapport VA-Operatör
OLOF

Gallras efter 2 månader Handläggare

Analysresultat av dricksvatten, externt V:disken Bevaras Handläggare Egenkontollprogram finns i Evolution. Görs även
sammanställningar som ligger på v://

Analyser, eget labb V:disken Bevaras Handläggare Egenkontollprogram finns i Evolution. Görs även
sammanställningar som ligger på v://

Driftjournaler för vattenverk V:disken Bevaras Handläggare

Förvalta ledningsnät Drift och underhåll med mera
Anläggningsdokumentation gällande drift och underhåll V:disken Bevaras Handläggare
Besiktningsprotokoll, slut- och garantibesiktning (projekt) V:disken Bevaras Handläggare

Ledningsavtal, tillstånd att korsa med VA-ledningar Registreras D Bevaras Handläggare



Ledningskartor VA-banken Handläggare Uppdateras vid behov
Journaler V:disken Bevaras Handläggare Pärm
Vatten- och avloppregister Registreras V4 Handläggare Uppdaters vid behov. VA-banken.
Besiktningsprotokoll V:disken Handläggare Brunnsborrningar m.m.
Driftjournaler V:disken Handläggare Reningsverket och vattenverket
Larmrapporter SOS V:disken Handläggare
Ledningsregister VA-banken Handläggare Uppdateras kontinuerligt
Minnesanteckningar, protokoll från olika möten V:disken Handläggare
Provnings- protokoll, vattenmätare Pärm Bevaras Handläggare
Register över vattenmätarbyten SVAAB Bevaras Handläggare Filer sparas på V:disken
Rörinspektioner

VA-banken
Vid inaktualitet Handläggare

V:disken
Underhållsprogram

MimerVA
Gallring sker vid
förändringar

Handläggare V:disken/Pärm. Planerat underhåll

Ansökan om tillstånd för miljöfarlig verksamhet Handläggare Hanteras av Miljöförbundet
Miljörapporter Registreras D Bevaras Handläggare

Bygga ut ledningsnät
Servitutavtal Registreras D Bevaras Handläggare
Uppgifter om debiterade anläggningsavgifter Registreras V4 Handläggare

Ansluta till nät för vatten och avlopp Anslutning, ändring eller tillbyggnad av
vatten och avlopp

Ansökan Registreras D Bevaras Handläggare Äldre ansökningar ligger i VA-banken
Utredningar, enskilda servisanslutningar V:disken Bevaras Handläggare Ritning bevaras
Faktura, anläggningsavgifter Registreras D Bevaras Handläggare Raindance

Pärm
Avtal utanför verksamhetsområde Registreras D Bevaras Handläggare
Förbindelsepunktkarta Registreras D Bevaras Handläggare Ligger tillsammans med ansökningarna
Servitutavtal mellan fastighetsägare och VA-verket Registreras D Bevaras Handläggare
Skrivelser från och till fastighetsägare Registreras D Bevaras Handläggare
Avtal, industrianslutningar Registreras D Bevaras Handläggare
Avtal, sprinkler Registreras D Bevaras Handläggare

Försälja dricksvatten
Abonnentregister Registreras V4 Handläggare Uppdateras löpande

Stänga av vatten
Meddelande om avstängning, utförandeblankett Registreras V4 Gallras efter 2 år Handläggare Förvaras i pärm. Kunden får ett brev från Visma där det informeras

om att leveransen kan komma att avbrytas om betalning inte sker
inom viss tid

Vattenmätare
Uppgift om mätaravläsning, avläsningskort Registreras V4 Gallras efter 10 år Handläggare Förvaras i Pärm. Det kommer efterhand bli färre avläsningskort

eftersom vi byter till fjärravlästa mätare efter hand.

Information om mätarbyte SVAAB Handläggare
Mätarbyten SVAAB Bevaras

Handläggare
V:disken
Pärm



Rena avloppsvatten Driva och
förvalta
reningsver
k,
kontrollera
avloppsvatt
en,
rapportera
till
tillsynsmyn
dighet

Analysrapport för avlopp V:disken Gallras efter 5 år Handläggare Pärm
Interna analyser V:disken Bevaras Handläggare
Journaler V:disken Bevaras Handläggare
Anmäla/informera tillsynsmyndighet Registreras D Bevaras Handläggare V:disken
Mijörapporter V:disken Bevaras Handläggare
Korrespondans kring miljörapporter V:disken Bevaras Handläggare
Inrapportering i SMP,  Svensk miljörapporteringsportal V:disken Bevaras Handläggare
Remisser Registreras D Bevaras Handläggare
Yttranden Registreras D Bevaras Handläggare
Skadestånd, ersättning, information rörande Registreras D Bevaras Handläggare

Fastighet Markområden och byggnader som finns inom
området

Förvärva fastighet Expropriation/inlösen, köp, lagfarter vad betyder
kommentaren?

Fastighetsbeskrivning Registreras D Bevaras Handläggare
Besiktningsprotokoll Registreras D Bevaras Handläggare
Fastighetstaxering Gallras efter 10år Handläggare
Servitutsavtal Registreras D Bevaras Handläggare
Avtal kring fastighet Registreras D Bevaras Handläggare
Lagfartshandlingar / Köpebrev Registreras D Bevaras Handläggare
Försäkringshandling Gallras 2 år efter

upphörande
Handläggare

Sälja Fastighet
Uppdragsavtal Registreras D Bevaras Kan förekomma Handläggare
Försäljningshandling Registreras D Bevaras Handläggare karta eller besiktning ska få från Andreas en lista
Köpekontrakt Registreras D Bevaras Handläggare
Delegationsbeslut Registreras D Bevaras Handläggare
Tjänsteskrivelse Registreras D Bevaras Handläggare
Beslut (protokollsutdrag) samt köpekontrakt Registreras D Bevaras Handläggare
Köpebrev Registreras D Bevaras Handläggare
Verifikation på inbetalning Registreras D Bevaras Handläggare



Byta Fastighet
Miljö- och geotekninska undersökningar Registreras D Bevaras Handläggare
Skuldebrev Registreras D Bevaras Handläggare
Överenskommelse Registreras D Bevaras Handläggare
Överlåtelseavtal Registreras D Bevaras Handläggare
Lagfartshandlingar/Köpebrev Registreras D Bevaras Handläggare
Verifikation på inbetalning Registreras D Bevaras Handläggare

Arrende
Båtplats
Anmälan båtplatskö

Registreras D
Gallras vid inaktualitet Handläggare

Kontrakt - båtplatsarrende
Registreras D

Gallras vid inaktualitet Handläggare

Fritishus
Ansökan om arrende Registreras D Bevaras Handläggare
Värdering Registreras D Bevaras Handläggare
Svar till arrendator i form av skrivelse Registreras D Bevaras Handläggare
Karta/illustration/ritning Registreras D Bevaras Handläggare
Kontrakt - fritidshus

Registreras D
Gallras vid inaktualitet Handläggare

Överlåtelse av arrenderätt - fritidshus
Registreras D

Gallras vid inaktualitet Handläggare

Jordbruk
Ansökan om arrende Registreras D Bevaras Handläggare
Värdering Registreras D Bevaras Handläggare
Svar till arrendator i form av skrivelse Registreras D Bevaras Handläggare
Karta/illustration/ritning Registreras D Bevaras Handläggare
Kontrakt - jordbruksarrende Registreras D Bevars Handläggare

Badhytt
Ansökan om arrende Registreras D Bevaras Handläggare
Värdering Registreras D Bevaras Handläggare
Svar till arrendator i form av skrivelse Registreras D Bevaras Handläggare
Karta/illustration/ritning Registreras D Bevaras Handläggare
Kontrakt - badhytt

Registreras D
Gallras vid inaktualitet Handläggare

Överlåtelse av arrenderätt - badhytt
Registreras D

Gallras vid inaktualitet Handläggare

Fiskebod
Ansökan om arrende Registreras D Bevaras Handläggare
Värdering Registreras D Bevaras Handläggare
Svar till arrendator i form av skrivelse Registreras D Bevaras Handläggare
Karta/illustration/ritning Registreras D Bevaras Handläggare
Överlåtelse av arrenderätt - fiskebod

Registreras D
Gallras vid inaktualitet Handläggare

Lägenhet



Ansökan om arrende Registreras D Bevaras Handläggare
Värdering Registreras D Bevaras Handläggare
Svar till arrendator i form av skrivelse Registreras D Bevaras Handläggare
Kontrakt - lägenhetsarrende Registreras D Bevars Handläggare

Markupplåtelse ledningsrätter
Ansökan om arrende Registreras D Bevaras Handläggare
Karta/illustration/ritning Registreras D Bevaras Handläggare
Avtal om arrende Registreras D Bevaras Handläggare registrera man det tillsammans? Tex kartor

Uppsägning av arrende
Delgivningskvitto Registreras D Bevaras Handläggare
Försäljning av byggnad på arrenderad mark Registreras D Bevaras Handläggare

Servitut
Ansöka om avtalsservitut Registreras D Bevaras Handläggare
Karta/illustration/ritning Registreras D Bevaras
Avtal Registreras D Bevaras Handläggare
Register över servitut Bevaras Handläggare Tas ut ur systemet vid arkivering

Utplåning av servitut
Ansökan till lantmäteriet Registreras D Bevaras Handläggare
Karta/illustration/ritning Registreras D Bevaras Handläggare
Beslut från lantmäteriet Registreras D Bevaras Handläggare

Nyttjanderätt tomt
Värdering Registreras D Bevaras Handläggare
Tomträttsavtal/nyttjanderättskontrakt Registreras D Bevaras Handläggare
Karta/illustrattion/ritning Registreras D Bevaras
Tillägsavtal Registreras D Bevaras Handläggare
Register över tomträttsavtal Registreras D Bevaras Handläggare Tas ut ur evolution vid arkivering

Hantera markärenden
Ansökan om lantmäteriförrättning Registreras D Bevaras Handläggare
Geotekninsk undersökning

Registreras D
Bevaras Handläggare original förvaras hos stadbyggnad - går de dit för att titta på denna

undersökning
Grannemedgivande - bygglov för yttrande av
fastighetsavdelningen

Gallras vid inaktualitet Handläggare Skickas i original till stadsbyggnad men måste registreras som ett
yttrande som fastighet gör en utgående handling

Grannemedgivande - begglovsbefriade för yttrande av
fastighetsavdelningen

Gallras vid inaktualitet Handläggare Skickas i original till stadsbyggnad men måste registreras som ett
yttrande som fastighet gör en utgående handling

Markägaryttrande - bygglov
Registreras D

Bevaras Handläggare Skickas i original till stadsbyggnad men måste registreras som ett
yttrande som fastighet gör en utgående handling

Markägaryttrande - bygglovsbefriade
Registreras D

Bevaras Handläggare Skickas i original till stadsbyggnad men måste registreras som ett
yttrande som fastighet gör en utgående handling

Exploatering
Genomförandeavtal (föravtal, expoaterigsavtal, markanvisning
och marköverlåtelse) Registreras D

Bevaras Kan förekomma Handläggare

Garanti och borgensavtal Registreras D Bevaras Handläggare
Optionsavtal Registreras D Bevaras Handläggare
reservationsavtal Registreras D Bevaras Kan förekomma Handläggare



Förvärv av fastighet, utövning av
förköpsrätt
Tjänsteskrivelse till KS Registreras D Bevaras Handläggare
Beslut från KS Registreras D Bevaras Handläggare
Skrivelse med beslut att använda förköpsrätt Registreras D Bevaras Handläggare Skickas med delgivning
Delgivningskvitto Registreras D Bevaras Kan förekomma Handläggare
Lagfartshandlingar/köpebrev Registreras D Bevaras Handläggare
Överklagande av förköpsrätt Bevaras Kan förekomma Handläggare
Begäran om tillstånd av regeringen Registreras D Bevaras Handläggare
Beslut från regeringen Registreras D Bevaras Handläggare

Köp av lägenhet
Tjänsteskrivelse till KS Registreras D Bevaras Handläggare
Beslut från KS Registreras D Bevaras Handläggare
Skrivelse från bostadsrättsföreningen Registreras D Bevaras Handläggare
Överlåtelseavtal Registreras D Bevaras Handläggare

Expropriera mark
Program Registreras D Bevaras Handläggare
Plan Registreras D Bevaras Handläggare
Beräkningshandling Registreras D Bevaras Handläggare
Tomtindelning Bevaras Handläggare
Karta/illustration/ritning Registreras D Bevaras Handläggare
Köpekontrakt Registreras D Bevaras Handläggare
Köpebrev Registreras D Bevaras Handläggare
Exproprieringsavtal Bevaras Handläggare
Förrättningsakt Bevaras Handläggare en akt i akten

Tillgodose behov av lokaler 
Uthyrning
inflyttningsmedelande Pärm 
Avtal - lss lägenhet Gallras 2 år efter

inaktualitet
Handläggare

Pappersorginal med underskrift finns hos hyresassistent
Avtal - särskilt boende
Hyresavtal för bostadslägenhet Registreras D Gallras 2 år efter

inaktualitet
Handläggare

Hyreskontrakt - för lokal Registreras D Gallras 2 år efter
inaktualitet

Handläggare
om ett företag hyr lokal in på tex per hälsa

Hyreskontrakt - bilplatsupplåtelse Pärm Gallras 2 år efter
inaktualitet

Handläggare Pappersorginal med underskrift finns hos hyresassistent

Hyreskontrakt - för garage Registreras D Gallras 2 år efter
inaktualitet

Handläggare Pappersorginal med underskrift finns hos hyresassistent

Kölista - parkeringsplats Excel Gallras vid inaktualitet Handläggare
Tjänsten kommer bli digital.

Kölista - garageplats Gallras vid inaktualitet Handläggare

Hyresavi Registreras V7 Gallras vid inaktualitet Handläggare



Hyresförhandling Registreras D Bevaras Handläggare

Uthyrning av samlingslokal
Bokning av samlingslokal Registreras V10 Gallras vid inaktualitet Handläggare

Bokningsbesked Registreras V10 Gallras vid inaktualitet Handläggare Skickats till den som bokat lokalen samt till kost och
städavdelningen

Nybyggnad, tillbyggnad och renovering
Ansökan Registreras D Gallras 5 år efter

upphörande
Handläggare Beställningsbeskrivelse

Bygglov Registreras D Gallras vid inaktualitet Handläggare Orginalen finns hos stadsbyggnad

Marklov Registreras D Gallras vid inaktualitet Handläggare Orginalen finns hos stadsbyggnad

Rivningslov Registreras D Bevaras Handläggare Orginalen finns hos stadsbyggnad
Startbesked Registreras D Gallras 5 år efter

upphörande
Handläggare Orginalen finns hos stadsbyggnad

Avtal med entreprenör Registreras D Bevaras Handläggare
Byggmötesprotokoll / ekonomimötesprotokoll Registreras D Gallras 5 år efter

upphörande
Handläggare Läggs in vid avslutad produktion, innan dess i digital projektserver.

Slutbesiktning Registreras D Bevaras Handläggare
Slutbevis
Garantibesiktning efter två år Registreras D Bevaras Handläggare
Garantibesiktining efter fem år Registreras D Bevaras Handläggare

Ansökan om statligt stöd
Ansökan om statligt stöd Registreras D Bevaras Handläggare
Ansökan om utbetalning om stadligt stöd Registreras D Bevaras Handläggare
Beslut om statligt stöd Registreras D Bevaras Handläggare

Planera och utreda energiförsörjning
Energistatistik Registreras V Bevaras Handläggare Energiingenjören  Momentum RC
Energideklaration Registreras D Gallras 10 år efter

upphörande
Handläggare

Energibokslut Registreras D
Avläsningsunderlag Registreras V8 Gallras vid inaktualitet Handläggare Vaktmästare skriver in detta digitalt Momentum RC

Elbesiktiningsprotokoll Registreras V9 Gallras vid inaktualitet Handläggare besiktning av elanläggningar iBInder

Underhåll av lokal
Felanmälningar Registreras V3 Gallras vid inaktualitet Handläggare Felanmälan inkommer via infrakontrol och vidarebefodras till

berörd vaktmästare Infracontroll
Funktionskontroll av ventilationssystem, OVK Registreras V9 Gallras vid inaktualitet Handläggare Original finns på stadsbyggnad  iBinder

Polisanmälning / skadegörelse Registreras D Gallras efter 2 år Handläggare
Besiktningsintyg för automatiskt brandlarmssystem Registreras V9 Gallras vid inaktualitet Handläggare Revisionsbesikting utförs av Fire Tec iBinder

Tillsynsprotokoll om brand Registreras V9 Gallras vid inaktualitet Handläggare Tillsynsrapport utförd av SÖRF iBinder



Besiktning av oljecistern Registreras V9 Gallras vid inaktualitet Handläggare iBinder

Besiktning av skyddsrum Registreras V9 Gallras vid inaktualitet Handläggare Besiktning utförs av MSB, Myndigheten för samhällsskydd och
beredskap iBinder

Besiktning av vattensprinkler Registreras V9 Gallras vid inaktualitet Handläggare Utförs av Bravida tillsammans med E-installation iBinder

Service brandsläckare Registreras V9 Gallras vid inaktualitet Handläggare Utförs av Presto iBinder

Besiktning av ansoleks anläggnignar Registreras V9 Gallras vid inaktualitet Handläggare Utförs av Presto iBinder

Besiktning av rökluckor Registreras V9 Gallras vid inaktualitet Handläggare Utförs av Presto iBinder

Radon
Radonkontroll Registreras V9 Gallras vid inaktualitet Handläggare Radonkontroll vart nionde år iBinder

Köldmedia CFC
Kontrollrapport Registreras V9 Gallras vid inaktualitet Handläggare original finns hos miljöförbundet iBinder

Skydd och säkerhet Gallras vid inaktualitet

Skydda byggnader och egendom
Väktarrapport Outlook Gallras vid inaktualitet Handläggare

Rapportssammandrag Outlook Gallras vid inaktualitet Handläggare

Uppföljning Bevaras Uppföljning måste göras så att det i det systematiska
branskyddsarbetet kontrolleras att man utfört det man skulle, att
man utvärderat och förändrat om det behövts. Till uppföljning bör
även finnas en tillbudsrapportering där det framgår de brandtillbud
som har uppstått samt vilka åtgärder detta har föranlett.

Plan Alla handlingar som gäller detaljplanerna och
översiktsplanerna finns på papper som efter att de
har vunnit laga kraft antingen gallras eller
arkiveras på Tobaksgatan 11.

Upprätta översiktsplan/fördjupning av
översiktsplan/tillägg till översiktsplan
Beslut Registreras D Bevaras Handläggare
Strategier Registreras D Bevaras Handläggare
Miljökonsekvensbeskrivning Registreras D Bevaras Handläggare
Utredningar/Inventeringar Registreras D Bevaras Handläggare
Samrådsredogörelse Registreras D Bevaras Handläggare
Utlåtande Registreras D Bevaras Handläggare
Inkomna yttranden Registreras D Bevaras Handläggare



Kallelser/Kungörelser Registreras D Bevaras Handläggare
Protokollsutdrag Registreras D Bevaras Handläggare Från nämnden
Minnesanteckningar Registreras D Gallras efter 2 år Handläggare Ex. sammanställning från möten och dialoger, tidsplan
Inkomna/utgående handlingar av betydelse för ärendet Registreras D Bevaras Handläggare
Inkomna/utgående handlingar utan betydelse för ärendet Registreras D Gallras efter 2 år Handläggare
Antagandehandling Registreras D Bevaras Handläggare

Upprätta detaljplan/områdesbestämmelser

Standard utförande
Ansökan Registreras D Bevaras Handläggare
Beslut Registreras D Bevaras Handläggare Ex. planbesked
Undersökning av betydande miljöpåverkan Registreras D Bevaras Handläggare
Avtal Registreras D Bevaras Handläggare
Annons Registreras D Bevaras Handläggare
Grundkarta Registreras D Bevaras Handläggare
Illustrationsplan Registreras D Bevaras Handläggare
Barnchecklista Registreras D Bevaras Handläggare
Utredningar/Inventeringar Registreras D Bevaras Handläggare
Underlagsmaterial Registreras D Bevaras Handläggare Om relevant för beslutet
Plankarta/ planbesked Registreras D Bevaras Handläggare
Planbeskrivning Registreras D Bevaras Handläggare
Fastighetsförteckning Registreras D Bevaras Handläggare
Tjänsteskrivelse Registreras D Bevaras Handläggare
Protokollsutdrag Registreras D Bevaras Handläggare Från nämnden
Inkomna yttranden Registreras D Bevaras Handläggare Samråd och granskning
Samrådsredogörelse Registreras D Bevaras Handläggare
Granskningsutlåtande Registreras D Bevaras Handläggare
Minnesanteckningar Registreras D Gallras efter 2 år Handläggare
Inkomna/utgående handlingar av betydelse för ärendet Registreras D Bevaras Handläggare
Inkomna/ utgående handlingar utan betydelse för ärendet Registreras D Gallras efter 2 år eller

vid inaktualitet
Handläggare

Underrättelse Registreras D Bevaras Handläggare Berörda
Överklagande Registreras D Bevaras Handläggare
Återtagande av överklagande Registreras D Bevaras Handläggare
Beslut från överinstans Registreras D Bevaras Handläggare
Laga kraft handlingar Registreras D Bevaras Handläggare
Återkallande av plan Registreras D Gallras vid inaktualitet Handläggare Kan ha kulturhistoriskt värde och ska då bevaras

Utökat förfarande
Ansökan Registreras D Bevaras Handläggare
Annons/Kungörelse Registreras D Bevaras Handläggare
Beslut Registreras D Bevaras Handläggare Planbesked
Avtal Registreras D Bevaras Handläggare
Miljökonsekvensbeskrivning Registreras D Bevaras Handläggare
Program Registreras D Bevaras Handläggare
Grundkarta Registreras D Bevaras Handläggare



Gestaltningsprogram Registreras D Bevaras Handläggare
Illustrationsplan Registreras D Bevaras Handläggare
Barnchecklista Registreras D Bevaras Handläggare
Fastighetsförteckning Registreras D Bevaras Handläggare
Utredningsmaterial Registreras D Bevaras Handläggare Bevaras om det är relevant för planbeslutet
Plankarta/Planbesked Registreras D Bevaras Handläggare
Planbeskrivning Registreras D Bevaras Handläggare
Samrådsredogörelse Registreras D Bevaras Handläggare
Granskningsutlåtande Registreras D Bevaras Handläggare
Tjänseskrivelser Registreras D Bevaras Handläggare
Protokollsutdrag Registreras D Bevaras Handläggare Från nämnden
Minnesanteckningar Registreras D Gallras efter 2 år Handläggare Närakivet
Inkomna yttrande Registreras D Bevaras Handläggare Samråd och granskning
Underrättelse Registreras D Bevaras Handläggare Berörda
Inkomna/utgående handlingar av betydelse för ärendet Registreras D Bevaras Handläggare
Inkomna/utgående handlingar utan betydelse för ärendet Registreras D Gallras efter 2 år eller

vid inaktualitet
Handläggare Närarkivet

Överklagande Registreras D Bevaras Handläggare
Återtagande av överklagande Registreras D Bevaras Handläggare
Beslut från överinstans Registreras D Bevaras Handläggare
Laga kraft handlingar Registreras D Bevaras Handläggare
Återkallande av plan Registreras D Bevaras Handläggare Kan ha kulturhistoriskt värde och ska då bevaras

Genomföra planutredning
Ansökan Registreras D Bevaras Handläggare
Foto Registreras D Bevaras Handläggare
Ritning Registreras D Bevaras Handläggare
Tjänsteskrivelse Registreras D Bevaras Handläggare
Detaljplan Registreras D Bevaras Handläggare
Protokoll/Beslut Registreras D Bevaras Handläggare
Överklagande Registreras D Bevaras Handläggare
Återtagande av överklagande Registreras D Bevaras Handläggare
Beslut från överinstans Registreras D Bevaras Handläggare

Hantera ärenden om strandskyddsdispens

Remiss Registreras D Bevaras Handläggare
Karta/fastighetskarta/översiktskarta Registreras D Bevaras Handläggare
Foto Registreras D Bevaras Handläggare
Inkomna/utgående skrivelser av betydelse för ärendet Registreras D Bevaras Handläggare
Inkomna/utgående skrivelser utan betydelse för ärendet Registreras D Gallras efter 2 år eller

vid inaktualitet
Handläggare Närarkivet

Tjänsteskrivelse Registreras D Bevaras Handläggare
Överklagande Registreras D Bevaras Handläggare
Återtagande av överklagande Registreras D Bevaras Handläggare
Beslut från överinstans Registreras D Bevaras Handläggare

Hantera uppdatering av
lägenhetsregistrering



Hantera uppdatering av lägenhetsregistrering Gallras vid inaktualitet Handläggare Registrering i excel fil på V:disken/ Evolution och lantmäteriets
system LINA  Förvaras i Arkiv västra flygeln (de gamla).

Fastighetsbildning, mätning och kartering

Hantera lantmäteriförrättningar
Beställningshandlingar Registreras D Bevaras Handläggare Förvaras i Arkiv västra flygeln
Godkännande av förrättning Registreras D Bevaras Handläggare
Samråd Registreras D Bevaras Handläggare
Underrättelse om avslutad förrättning Registreras D Bevaras Handläggare

Upprätta nybyggnadskarta
Beställning Registreras D Bevaras Handläggaer Selfpoint
Nybyggnadskarta Förvaras i Arkiv

västra flygeln
Bevaras Handläggaer

Lägeskontroll Förvaras i Arkiv
västra flygeln

Bevaras Handläggaer

Förenklad nybyggnadskarta Förvaras i Arkiv
västra flygeln

Bevaras Handläggaer

Utdrag ur primärkarta V:disken Bevaras Handläggaer

Hantera namnsättning av kvarter, gator
och allmänna platser
Beslut Registreras D Bevaras Handläggare Ex. nämndsbeslut Förvaras i Arkiv västra flygeln
Tjänsteskrivelse Registreras D Bevaras Handläggare Förvaras i Arkiv västra flygeln
Inkomna/utgående handlingar av betydelse för ärendet Registreras D Bevaras Handläggare
Inkomna/utgående handlingar utan betydelse för ärendet Registreras D Gallras efter 2 år eller

vid inaktualitet
Handläggare

Foto/karta/ritning/detaljplan Registreras D Bevaras Handläggare

Hantera adressättning
Hantera adressättning Registrering i excel

fil på V:disken/
Evolution och
lantmäteriets system
LINA

Bevaras Handläggare Förvaras i Arkiv västra flygeln (de gamla)

Kost- och lokalvård
Städkontrakt
Städkontrakt

Registreras D
Gallras 2 år efter
inaktualitet

Handläggare

Personal och verksamhet
Årsplanering arbetsår Registreras D Gallras 2 år efter

inaktualitet
Handläggare Görs för både kost- och lokalvårdsenheten

Rutinbeskrivning Registreras D Bevaras Handläggare



Rutinbeskrivning av tillfälliga och ringa betydelse för
verksamheten

Registreras D Gallras vid inaktualitet Handläggare

Egenkontroll Pärm ute i
verksamheten

Gallras 2 år efter
inaktualitet

Handläggare Uppöljning enligt kontrakt mellan lokalvårdsenheten och
verksamheten. Dokumentation med varierande intervall i köken
t.ex. ankomstkontroll av varor, temperaturtagningar och ATP-
mätning.

Serveringstillstånd
Ansökan om serveringstillstånd Registreras D Gallras 5år efter

inaktualitet
Handläggare

Beslut om serveringstillstånd Registreras D Gallras 5år efter
inaktualitet

Handläggare Beslutas av Socialnämden och handläggs av kostenheten. Kopia
finns i respektive äldreomsorgsresturang.

Anmälan om utsedd serveringsansvarig Registreras D Gallras 5år efter
inaktualitet

Handläggare

Livsmedelsanläggning
Ansökan om registrering av livsmedelsanläggning Registreras D Bevaras Handläggare
Beslut om registrering av livsmedelsanläggning Registreras D Bevaras Handläggare
Beslut om riskklassificering Registreras D Bevaras Handläggare

Mjölkstöd
Ansökan om EU mjölkstöd

Registreras D
Gallras 10 år efter
inaktualitet

Handläggare Jordbruksverket

Beslut om EU mjölkstöd
Registreras D

Gallras 10 år efter
inaktualitet

Handläggare Jordbruksverket

Kostenehten
Kontrollkort för livsmedel

Registreras D
Gallras 5 år efter
inaktualitet

Handläggare Kontrollen görs av Ystad- Österlenregionsen Miljöförbund. Kopia
finns på respektive resturang.

Installationsbesikning/återkommande besiktning
Registreras D

Gallras vid inaktualitet Handläggare Intyg förvaras så länge kokgrytan finns kvar i verksamheten. Kopia
finns på respektive resturang.

Intyg om specialkost Registreras V6 Vid inaktualitet Handläggare Kopia finns på respektive resturang
Kassarapporter Registreras V11 Gallras 10 år efter

inaktualitet
Handläggare Månadsrapporten skickas till ekonomiavdelningen

Kupongredovisning Registreras V11 Gallras 2 år efter
inaktualitet

Handläggare Försäljningsredovisning lunchkuponger - digitalt

Matsedlar Registreras V12 Bevaras Handläggare Förskolor, skolor och äldreomsorg
Måltidsstatistik Registreras V12 Gallras vid inaktualitet Handläggare Portionsstatistik från verksamheterna

System
V1 = project companion
V2 = Geosecma
V3 = Infracontrol
V4 =  BFUS
V5 = Avfall Web
V6 = selfpoint
V7 = Momentum PM
V8 = Momentum RC
V9 = iBinder



V10 = Fri
V11 = Raindance
V12 = Matilda


